
 

مذكرة المهارات الرقمية أوراق عمل الشاملة للفصل الأول 1447ه‍
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منهج انجليزي | ملخصات وتقارير | مذكرات وبنوك | الامتحان النهائي | للمدرس

المزيد من مادة
المهارات
الرقمية:  

التواصل الاجتماعي بحسب الصف الرابع  

صفحة المناهج
السعودية على

فيسببوك

الرياضيات اللغة الانجليزية اللغة العربية التربية الاسلامية المواد على تلغرام 

المزيد من الملفات بحسب الصف الرابع والمادة المهارات الرقمية في الفصل الأول

تحميل كتاب الطالب الرقمية للعام 1447ه‍ 1

نموذج اختبار منتصف الفصل 2

حل مذكرة أوراق العمل 3

مذكرة أوراق عمل شاملة 4

ملخص شامل لدروس الرقمية 5
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 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

ت 
يا

س
سا

لأ
م ا

عل
ت

 

الحاسب

سطح المكتب 

اعدادات جهاز الحاسب

ص 
الن

لى 
 ع

ل
عم

ال
 

لوحة المفاتيح

تحرير النص 

تنسيق النص 

تنسيق الفقرة 

ع 
 م

ل
عم

ال
جة

م
ر

ب
ال

اساسيات سكراتش 

مجية  استخدام اللبنات البر

محتوى المنهج 



 

 

 

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                                : الحاسب الدرس 
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تد
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ف
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 لل

  
ت

يا
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 /
ى 

ول
لأ
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ا

هو أحد أنواع الأجهزة الإلكترونية 
ما الحاسب 

الحاسب المكتبي مكونات 



 

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                                : الحاسب الدرس 
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ح
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ا

الأجهزة الملحة بالحاسب



 

 

يستخدم فياسم الجهاز 

عرض شاشات البرامج الشاشة 

كتابة نص لوحة المفاتيح 

تحريك المؤشر الفأرة 

طباعة صفحة الطابعة 

التواصل المرئي عبر الإنترنت  ويب  اكامير 

مسح المستندات والصور الماسح الضوئي 

الاستماع إلى الملفات الصوتية  السماعات ومكبرات الصوت

تسجيل الصوت الميكرفون 

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                                : الحاسب الدرس 
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لو

استخدامات الأجهزة الملحقة ا



كل ماتراه على الشاشة يمكن طباعته على الورق 

لطباعة أي مستند تأكد أن  

ان يكون الحاسب متصل بالطابعة -1

تشغيل الطباعة -2

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                                : الحاسب الدرس 
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الطباعة 



 ملاحظاتي

 ...............................................................................
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 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /              تدريبات  :  الدرس 
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 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /              : تدريبات  الدرس 
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ائ
تد
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أنواع الملفات

عرض تقديمي  صورة  فيدية  نص صوت

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ................. ..............................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                         : سطح المكتب الدرس 
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ائ
تد

لاب
 ا
ع
اب
لر

 ا
ف
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 /
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ا



 إنشاء ملف 

 تغير اسم الملف 

 نقل الملف

تحديد امتداد الملف

 فتح الملف

 حذف الملف

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

...............................................................................

ه ـ14/     /             التاريخ :                          سطح المكتب :  الدرس 
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تد

لاب
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تطبيق عملي 



إنشاء مجلد رئيسي 

إنشاء مجلد فرعي 

 نقل المجلد 

 نسخ المجلد

 لصق المجلد 

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ............ ...................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                سطح المكتب :  الدرس 

  
  
ي

ائ
تد

لاب
 ا
ع
اب
لر
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ف

ص
 لل

  
ت
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س
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لأ
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لم
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 /
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ول
لأ
 ا
دة

ح
لو

ا

هو مجلد داخل مجلد رئيسي 

المجلد الرئيسي 

تطبيق عملي 



استخدام بعض البرامج 

 استخدام الألة الحاسبة 

9×8 = 

15×6 = 

135÷5 = 

963÷3 = 

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

...............................................................................

ه ـ14/     /             التاريخ :                          : سطح المكتب الدرس 
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تطبيق عملي 



 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                                تدريبات :  الدرس 
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 ضبط التاريخ والوقت 

 إعدادات الشاشة 

تغيير مظهر سطح المكتب

 أصوات النظام 

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

عدادات   :  الدرس  هـ14التاريخ :     /     /                                جهاز الحاسب   ا 
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تطبيق عملي 



 المطلوب بالمشروع  

فتح جهاز الحاسب وتنفيذ مايل 

نشاء مجلد  رئيسي باسمك .1  ا 

نشاء مجلد فرعي داخل مجلدك باسم أ حد  .2 افراد عائلتك ا 

 وضع ملف من الصور داخل المجلد الرئيسي  .3

 فتح المجلد الرئيسي التقاط صورة للشاشة  .4

رسالها على الخاص للمعلمة  .5  وا 

 تسليم المعلمة صورة الشاشة  

هـ14قبل تاريخ :   /      /      

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /              مشروع الوحدة  :  الدرس 

  
  
ي

ائ
تد

لاب
 ا
ع
اب
لر

 ا
ف

ص
 لل
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ملي تطبيق ع
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  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /        لوحة المفاتيح :  الدرس 

ة 
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لاب
 ا
بع

را
 ال

ف
ص

لل

جهاز يمكننك استخدامه لكتابة النصوص والأرقام عند استخدام جهاز الحاسب
لوحة المفاتيح



فتح برنامج مايكروسوفت وورد

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /        لوحة المفاتيح:  الدرس 

ة 
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تطبيق عملي 



اسم   الزر
الزر

الوظيفة

لحذف الحرف الذي بعد )يلي( مؤشر الكتابةالحذف 
لحذف الحرف الذي قبل )يسبق( مؤشر الكتابةالحذف 
لوضع مسافة بين الكلمات والجمل المسافة 
الإنجليزيةمع الحرف يكتب الحروف الكبيرة باللغة  العال 

والحروف العلوية باللغه العربية

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /        تحرير النص:  الدرس 

ة 
حد
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تطبيق عملي 



الزر
الوظيفة

تحديد النص  + سهم يمين 

يكتب الحرف كبيتل  + أي حرف

حرف الهمزة )أ(  +   

كتابة فاصلة  + 

+
كتابة النقطة

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /        لوحة المفاتيح:  الدرس 

ة 
حد
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ا
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لن
 ا
ى
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ال
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لاب
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بع
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 ال

ف
ص

لل

تطبيق عملي 

k 

>



اسم الزر التنسيق
B غامق
I مائل
U نسطير
تمييز 

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /        تنس يق النص  :  الدرس 

ة 
حد

لو
ا
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لن
 ا
ى
عل

ل 
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 ال
ة:
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ال
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 ال

ف
ص

لل

تطبيق عملي 



كتابة النص 

Times New Romanاختيار نوع الخط 

 ( 26حجم خط )

استخدام التعداد النقطي 

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /        لوحة المفاتيح:  الدرس 

ة 
حد

لو
ا
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ف
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لل

تطبيق عملي 



البحث غي النص عن كلمة ) ابتسم ( 

)ابتهج (استبدلها بكلمة  

 التراجع 

التكبير والتصغير 

 حفظ العمل 

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /        تحرير النص:  الدرس 

ة 
حد

لو
ا
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تطبيق عملي 



  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /        تدريبات :  الدرس 

ة 
حد

لو
ا
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لاب
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بع

را
 ال

ف
ص

لل



ملء السطر(  –يسار  –وسط -محاذاة النص )يمين 

أسفل( -يسار-يمين  –الحدود والتظليل حد ) أعلى 

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                    الفقرة تنس يق :  الدرس 

ة 
حد

لو
ا

ص 
لن
 ا
ى
عل

ل 
عم

 ال
ة:

ني
ثا
ال
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را
 ال

ف
ص
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تطبيق عملي 



  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /        تدريبات :  الدرس 

ة 
حد

لو
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المطلوب بالمشروع 

Microsoft Word فتح برنامج مايكروسوفت وورد 

قومي بكتابة النص التالي مع مراعاة التالي:  .6

 ( 26جعل حجم الخط ) .7

Times New Romanاختيار نوع الخط  .8

B-I-U) تنس يق الخط )  .9

الخط أ حمرلون  .10

محاذاة النص توس يط .11

رسالها على الخاص للمعلمة  .12 وا 

تسليم المعلمة صورة الشاشة  

هـ14قبل تاريخ :   /      /  

تطبيق عملي

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /    مشروع الوحدة :  الدرس 

ة 
حد

لو
ا

ص 
لن
 ا
ى
عل

ل 
عم

 ال
ة:

ني
ثا
ال

  
  
  
  
  
  
  
  

ي  
ائ
تد

لاب
 ا
بع

را
 ال

ف
ص

لل



 

 

 اسم المتصفح 
باللغة العربية  

 اسم المتصفح 
باللغة الانجليزية 

صورة المتصفح  

Microsoft Edgeمايكروسوفت إيدج 

Google Chromeجوجل كروم

Operaأوبرا 

Mozilla Firefoxموزيلا فايرفوكس 

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /                                الموقع الإلكترون :  الدرس 

هو أقرب ما يكون إلى مكتبة ضخمة يسهل الوصول   

إليها وبتكلفة بسيطة 

الإنترنت 

المواقع الإلكترونية على المتصفحاتأمثلة 

هو برنامج تستخدمه لفتح ومشاهدة الصفحات الإلكترونية    

متصفح المواقع 

 الإلكترونية
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 فتح متصفح مايكروسوفت ايدج 

( www.rcrc.gov.sa)  موقع الهيئة الملكية لمدينة الرياض زيارة موقع إلكتروني 

 عرض المعلومات داخل الصفحة 

 الانتقال إلى صفحات أخرى مرتبطة  

 تطبي  عملي

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /                                : الموقع الإلكترون الدرس 

ة ا
حد

الو
ئي

تدا
لاب

ع ا
راب

 ال
ف

ص
 لل

   
   

   
   

   
ل  

ص
لمت

ي ا
الم

 ع
ة /

الث
لث
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 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

......... ......................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /              تدريبات  :  الدرس 
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البحث في الانترنت 

 

 

 

 تطبي  عملي

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /            البحث في الانترنت :  الدرس 

 ملاحظة:  

أكثر محركات البحث شيوعا  

 www.google.comقوقل  

www.bing.comبين   

يساعد محرك البحث في إيجاد المعلومات والصور ومقاطع الفيديو والأخبار 

ة ا
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Copyنسخ

Pasteلص 

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14/     /            التاريخ :                   مصادر المعلومات :  الدرس 

المعلومات التي تجدها في مواقع رسمية ومعتمدة  هي       

كالمدارس والشركات والوزارات الحكومية  

المعلومات الموثوقة 

أمثلة لبعض المواقع الإلكترونية الموثوقة

https://www.ien.edu.sa  edu. المواقع للمؤسسات تعليمية 

https://www.moh.gov.sa  .gov  الحكوميةالمواقع الإلكترونية 
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 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

......... ......................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                                تدريبات :  الدرس 

ة ا
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تثبيت برنامج مكافحة الفيروسات 

 ملاحظاتي

 ............................................................................... 

 ...............................................................................

 ...............................................................................

......... ...................................................................... 

...............................................................................

/            السلامة على الإنترنت :  الدرس  / هـ14التاريخ :

  
ي
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لاب
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لر

 ا
ف

ص
 لل

 
ت
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س
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لأ
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لم

تع
 /
ى 

ول
لأ
ا

 يجب أن تكون رسائلك مختصرة •

 احترام الآخرين وتواصل بإيجابية •

 لا تجادل ولا تلم أي شخص •

قدم رأيك بوضوح ولا تستخدم عبارات سيئة •

 قدم المساعدة لأصدقائك إذا احتاجوا لها •

اخلاقيات استخدام برامج التواصل  

جهاز الحاسب ويحاول إلحاق الضرر به برنامج يدخل إلى 

أهم وسيلة لحماية الحاسب 

الفيروسات 
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 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

......... ......................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                                تدريب :  الدرس 

ة ا
حد

الو
ئي
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لاب
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راب
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 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

ه ـ14التاريخ :     /     /                                تدريبات :  الدرس 

ة ا
حد

الو
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 المطلوب بالمشروع  

وتنفيذ مايل  متصفح الانترنتفتح 

الدخول على محرك البحث  .1

 معلومات عن جازان الفل  .2

فتح مستند نصي وكتابة المعلومات عن جازان الفل مع اضافه الصور  .3

أ خذ صورة للشاشة   .4

رسالها على الخاص للمعلمة  .5 واإ

 تسليم المعلمة صورة الشاشة  

هـ14/      /         قبل تاريخ :

 ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /          مشروع الوحدة  :  الدرس 

تطبي  عملي 
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هي مجموعة التعليمات المتسلسلة خطوة بخطوة                              

 

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

................................................. ..............................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14/     /            التاريخ :  أ ساس يات سكراتش :  الدرس 

الخوارزمية

لى لغة يس تطيع الحاسب فهمها  هي عملية تحويل الخوارزمية ا 

البرمجة 

تعلم البرمجة يعني تعلم مهارات عديدة مثل: 

حل المشكلات 

التفكير الحاسوب 

التفكير ال بداعي 

 ال
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https://scrath.mit.eduالدخول على الموقع الإلكتروني عن طريق الرابط أو الباركود 

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /    أ ساس يات سكراتش :  الدرس 

هي لغة برمجية مصممة بصورة تجعل من البرمجة سهلة للغاية وممتعة للمبتدئي 

سكراتش 

تطبيق عملي 
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تطبيق عملي

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /    أ ساس يات سكراتش :  الدرس 

هي المظهر الخاص بالمنصة   الخلفية 

هو شخصية تنفذ أ حداثا معينة في المشروع 

هي بمثابة صورة خلفية المشروع 

الكائن 

المنصة 

 ال
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تحريك الكائن 

تطبيق عملي

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /        اس تخدام اللبنات البرمجية                       :  الدرس 
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دوران الكائن

تطبيق عملي

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /        اس تخدام اللبنات البرمجية                       :  الدرس 
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المؤثرات الصوتية 

تطبيق عملي

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /        اس تخدام اللبنات البرمجية                       :  الدرس 
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لبنه كرر

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /    سكراتش    التكرار في :  الدرس 

تطبي  عملي
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لبنه حجم القلم 

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /    سكراتش           التكرار في :  الدرس 

تطبي  عملي 
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رسم الأشكال 

تطبي  عملي
  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

التاريخ :     /     /  سكراتش   الرسم بواسطة :  الدرس 

هـ14
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فتح موقع سكراتش اون لاين 

تنفيذ مايلي:      https://scrath.mit.eduالباركود الدخول عن طريق الرابط أو مسح  

 اختيار كائن أعجبك -اختيار خلفية تناسبك 

 تسجيل مقطع بصوتك به عبارة بسيطة التعريف بنفسك 

 ثم شكرك لعائلتك التي دعمتك في عملية التعليم والتعلم 

 تصوير الشاشة فيديو أو مشاركة المعلمة عملك 

هـ14تسليم المعلمة العمل قبل تاريخ :   /      /         وإرسالها على الخاص للمعلمة

تطبيق عملي

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /    مشروع الوحدة :  الدرس 
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فتح موقع سكراتش اون لاين 

تنفيذ مايلي:      https://scrath.mit.eduالباركود الدخول عن طريق الرابط أو مسح  

رسم دائرة

 تصوير الشاشة فيديو أو مشاركة المعلمة عملك 

هـ14تسليم المعلمة العمل قبل تاريخ :   /      /         وإرسالها على الخاص للمعلمة

تطبي  عملي

  ملاحظاتي

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 ...............................................................................

 .......... .....................................................................

 ...............................................................................

هـ14التاريخ :     /     /    مشروع الوحدة :  الدرس 
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الأساسيأشير إلى أن هذا المذكرة لاتغني عن المصدر 

الذي وفرته وزارة التعليم

وهو الكتاب الإلكتروني 

إعداد وتصميم المذكرة 

المعلمة إلهام باجبير
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