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 عبارة عن مجموعة من الحقائق مثل الكلمات , الأرقام , القياسات . 

 معالجة البيانات أأو تنظيمها أأو تقديمها في س ياق معين للوصول          

 لمعرفة أأو حقائق        

دارتها .           قاعدة البيانات هي نظام يمكن من خلاله تنظيم البيانات وا 

 المعلومات 

 البيانات 

 حقل سجل

 سجل أو عدة سجلات جدول أو عدة جداول قاعدة البيانات  

 تتكون من تتكون من
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 فائدة عامل افرز يسهل عليك البحث عما تبحث عنه  

 

 

 _ فرز البيانات ويكون 1

 ترتيب ابجدي للأحرف من أ إلى ي او العكس  أ/

 _ فرز متعدد المستويات ويكون لأكثر من حقل  2

 عمر محدد........._ عامل تصفية متخصص لتحديد سجل باسم محدد او 3

 

 

 #اذا اردت رؤية مجموعة محددة من السجلات فإني سأستخدم عامل التصفية

 #من الجيد استخدام عامل التصفية في الجداول كبيرة الحجم 

 #إذا كان حقل الاسم يحتوي على نص نفرز البيانات ابجديا  

 #يتكون الفرز متعدد المستويات من العديد من المستويات 
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 انواع عامل الفرز 

 

 معلومات هامه 
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 تنفيذ مايليب  عمل اس تبيان وذلك

   الدخول على منصة مدرس تي   .1

 Microsoft 365اختيار بوابة  .2

   formsاختيار تطبيق  .3

 (  وسائل التواصل الاجتماعيل اس تبيان عن موضوع )عم .4

 من نوع اختيار يحتوي الاس تبيان على ثلاثة أأس ئل  .5

 والأهل  نشر الرابط بين صديقاتك  .6

 ال رابط الاس تبيان على قروب المادة  ارس .7

 نتيجة  20ان لتقل النتائج عن بشرط الحصول على النتائج  .8

نتهاء رفع صور  .9  الخاص  padlet على  البادليتنتائج الاس تبيان بعد ال 

 بالمادة  

 ه ـ14قبل تاريخ :   /      /       شاشة النتائجتسليم المعلمة صورة  .10
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  هـ14التاريخ :     /     /        العمليات الحسابية المركبة           :  الدرس 

 قواعد العمليات الحسابية
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 تطبيق عملي 
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 مثال الوصف الدالة الدالة

  التبديل 
(SUBSTITUE) 

تبديل جزء أو كامل النص في 
الخلية بآخر جديد وفق شرط 

 محدد

استخدام  التقنية  "أثر
 على حياتك "

استخدام كلمة الإنترنت 
 بدلا من التقنية

 اثر استخدام الانترنت

تستخرج عدد من الحروف  (LEFT)  اليسار
الايسر من النص على الجانب 

 في الخلية

"أثر استخدام  التقنية 
 على  حياتك "

 حياتك

تستخرج عددا من الحروف  (MID)  الوسط 
 من منتصف النص في الخلية

"أثر استخدام  التقنية 
 على حياتك "

 التقنية

تستخرج عددا من الحروف  (RIGHT)  اليمين 
على الجانب الأيمن من النص 

 في الخلية

استخدام  التقنية "أثر 
 على  حياتك "

 أثر
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 تساعد الدوال النصية في مايكروسوفت أكسل على
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 (SUBSTITUEالتبديل )

 (LEFTاليسار)

 (MIDالوسط )

 (RIGHTاليمين )
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 تطبيق عملي

  ه ـ14التاريخ :     /     /            : الدوال والمراجع                   الدرس 
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 المرجع النسبي

 للصف(-) للعمود  المرجع المطلق

 المرجع المختلط $
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 تطبيق عملي

  ه ـ14التاريخ :     /     /            : الدوال والمراجع                   الدرس 
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 الشرح الخطأرسالة 

#### 
 

تظهر عندما تكون القيمة أو النص أكبر من الخلية 
 وعلينا ضبط العمود لإظهار المحتوى

#DIV/O!  0تظهر عندما تحاول القسمة على 

#N/A! 
تظهر عندما لايمكن للصيغة أو الدالة العثور على 

 البيانات المرجعية

#NAME? 
التعرف على النص الموجود في  تظهر عندما لايتم

 الصيغة

#NULL! 
تظهر عندما لا يتم فصل مرجعي خلية أو أكثر بشكل 

 صحيح لنتحقق من استخدام الفاصلة ؛

#NUM! 
تظهر عندما تحتوي الصيغة على بيانات رقمية غير 

 صالحة لنوع العملية الحسابية

#REF! 
التحقق تظهر عندما يكون المرجع غير صالح وعليك 

 من الصيغة

#VALUE! 
عليك التحقق من طريقة كتابة الصيغة أو الخلايا التي 

 تشير إليها
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  هـ14التاريخ :     /     /       : رسائل الخطأأ                               الدرس 
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  هـ14التاريخ :     /     /            : تدريبات                                الدرس 
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 المطلوب بالمشروع

 office 365منصة مدرستي فتح 

oالدخول على كل التطبيقات فتح تطبيق مايكروسوفت أأكسل 

o نشاء المصنف  ا 

 

o لى وا رسالها  عن طريق البادليت للمعلمة ا 

 هـ14/      /         قبل تاريخ :
ة 
حد

لو
ا

ية
ثان
ال

 
 /

ت
انا
بي
 ال
ل
لي
ح
ت

 
   
   

  
   
ط 

س
تو
لم
 ا
ن ي
ثا
 ال
ف
ص
 لل
   
   
   
   
   
ر 
قر
لم
ن ا

 م
ن ي
ثا
 ال
زء
ج
ال

 

 ملاحظاتي 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 .......... ..................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

  هـ14التاريخ :     /     /                         مشروع الوحدة      :  الدرس 

 تطبيق عملي 
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 هيكلية الشبكة

نوع الشبكة من 
 حيث الهيكل

 شكلها تتميز بـ

  نقطة إلى نقطة
 الهياكلأنها أبسط 
 

 

  الهيكلية الخطية
 تتصل العقد بكابل واحد

 
 

تجمع الأجهزة على شكل  هيكلية الحلقة
 حلقة

 
يتم توصيل نقاط الشبكة  هيكلية النجمة

 بجهاز مركزي
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  هـ14التاريخ :     /     /       ساس يات الش بكة                        ا :  الدرس 

عبارة عن جهازي حاسب أو مجموعة من أجهزة                            

 الحاسب والأجهزة الآخرى مثل الطابعة او الهاتف الذكي او الجهاز اللوحي 

 الشبكة

أو التقنيات اللاسلكية  قنوات الألياف الضوئية يتم ربطها من خلال .الكابلات أو 

الاشعة تحت حمراء تسمى أجهزة الحاسب والأجهزة المتصلة بها بشبكة الحاسب  

 ات ، والرسائل ، والمشاركة بالأجهزةبالعقد والهدف منها تبادل البيانات ، والملف
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 مثال تمتاز الشبكةاسم  الاختصار

LAN تستخدم في المساحة  شبكة محلية
 الصغيرة

 معمل حاسب أو منزل
 أو مكتب 

WAN تغطي دولة او عدة  شبكة واسعة
دول في مختلف 

 القارات

 الانترنت

 

 

 

 

 

 تتمثل نماذج الشبكة في

 مثال يتميز النموذج

الخوادم لنقل  لايستخدم نموذج النظير للنظير
 البيانات

يمكن لكل جهاز ارسال 
 البيانات واستلامها مباشرة

 كالمدير والوكيل

 المدارس والمصارف الأكثر شيوعا نموذج العميل / الخادم
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  هـ14/     /            التاريخ : : اساس يات الش بكة                        الدرس 

 

 نماذج شبكة الحاسب  
هي قنوات اتصال لنقل البيانات وتحدد طريقة مشاركة الموارد بين أجهزة  

 الحاسب في الشبكة 
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هو نظام لتنسيقات الرسائل الرقمية وقواعد                       

 تبادل هذه الرسائل ويحدد البروتكول طريقة تشكيلها

 

 

 
 

  وعيوب نموذج النظير للنظيرمميزات 

 العيوب المميزات 

 لي أمنا جدا مكونات جهاز الحاسب أقل تكلفة 

 عدم وجود نظام تخرين مركزي سهولة الإعداد والتكلفة المنخفضة 

 عدد المستخدمين محدود جدا سهولة الإدارة 

 ضعف جودة الأداء عدم الحاجة لاستخدام خادم مخصص 

 

 

  عميل / الخادموعيوب نموذج المميزات 

 العيوب المميزات 

 يتطلب إدارة محترفه آمن جدا 

 الإعداد مكلف ومعقد أداء أفضل 

 تعطل الخادم يتسبب في تعطيل النسخ الإحتياطي مركزي 

 كامل الشبكة

أسهل من حيث إعداد البرامج  

 وتحديثها

اتصل  قد يصبح الخادم محملا  إذا

بع عدد كبير جدا من العملاء في 

 وقت واحد
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  هـ14التاريخ :     /     /       : اساس يات الش بكة                        الدرس 

 

 ملاحظاتي 
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  هـ14التاريخ :     /     /       : اساس يات الش بكات البروتكولت           الدرس 

 

هو نظام لتنسيقات الرسائل الرقمية وقواعد تبادل                           

 هذه الرسائل ويحدد البروتكول طريقة تشكيلها 

 

 

 

 

 

 

 مسميات أهم البروتكولات 

 الوظيفة الاختصار
FTP لنقل الملفات بين حواسيب الشبكة 

SMTP  رسائل البريد الإلكترونيلنقل 

HTTP تبادل البيانات في الشبكة العنكبوتية  بصفحات الويب 

HTTPS  تبادل البيانات في الشبكة العنكبوتية  بصفحات الويب مع
 إمكانية توفير اتصال أمنا للحواسيب

DNS  يحول عناوين الحواسيب في الشبكة إلى ما يقابلها من
 IPعناوين 

 

 BITبت الوحدة الرقمية الأساسية تسمى 

 بأرقام ثنائيةوتسمى القيمتان  O,1وتأخذ قيم 

 تيرابايت جيجابايت ميجابايت كيلوبابت بايت بت

 .......................................تعتمد سرعة شبكة الحاسب على 
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  هـ14/     /            التاريخ : : اساس يات الش بكات البروتكولت             الدرس 

 

هو نظام لتنسيقات الرسائل الرقمية وقواعد تبادل                           

 هذه الرسائل ويحدد البروتكول طريقة تشكيلها 

 بروتوكولات الاتصال 
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لتنسيقات الرسائل الرقمية وقواعد  هو نظام                      

 تبادل هذه الرسائل ويحدد البروتكول طريقة تشكيلها

 

 

 

 

 

 
 

 مسميات أهم البروتكولات  

 الوظيفة  الاختصار
FTP  لنقل الملفات بين حواسيب الشبكة 

SMTP لنقل رسائل البريد الإلكتروني 

HTTP  تبادل البيانات في الشبكة العنكبوتية  بصفحات الويب 

HTTPS   تبادل البيانات في الشبكة العنكبوتية  بصفحات الويب مع
 إمكانية توفير اتصال أمنا للحواسيب 

DNS   يحول عناوين الحواسيب في الشبكة إلى ما يقابلها من

 IPعناوين  
 

 بأرقام ثنائيةوتسمى القيمتان  O,1وتأخذ قيم  BITبت الوحدة الرقمية الأساسية تسمى 

 تيرابايت  جيجابايت  ميجابايت  كيلوبابت  بايت  بت 

 سرعة نقل البيانات تعتمد سرعة شبكة الحاسب على 
 

 

 

 ملاحظاتي 
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  هـ14التاريخ :     /     /       : اساس يات الش بكات البروتكولت           الدرس 

 

هو نظام لتنسيقات الرسائل الرقمية وقواعد تبادل                           

 هذه الرسائل ويحدد البروتكول طريقة تشكيلها 

 

 

 

 أنواع الاتصال من حيث التوصيل

 الشبكة اللاسلكية ةيالشبكات السلك

  3Gشبكات الجيل الثالث  خط المشترك الرقمي غير المتناظر
 4Gشبكات الجيل الرابع  خط المشترط الرقمي عالي السرعة

 5Gشبكات الجيل الخامس  الألياف الضوئية أو البصرية
  

 كيفية عمل الإنترنت
 

 

  لعرض صفحة إلكترونية من متصفحات

 تكتب عنوانا في شريط عناوين التصفح-1 

 يرسل المتصفح الخاص بك طلب إلى خادم مزود خدمة الإنترنت-2 

 يبحث خادم مزود خدمة الانترنت في قاعدة البيانات-3 

 العنكبوتية الصفحة المطوبةيرسل خادم الشبكة -4 

يرسل خادم مزود خدمة الانترنت الصفحة إلى المتصفح الخاص بك -5 

 وتعرض على شاشتك
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 أدوات التواصل
الرسائل الإلكترونية  الفورية الرسائل التدوين المصغر التواصل الاجتماعي

 النصية القصيرة
 

 

 

 

 من أهم مزايا المدونات الصغيرة

وقت أقل لإنشاء 
 المحتوى

طريقة مباشرة  الراحة أثناء التنقل
 للتواصل

 تكرار النشر

 

 

 

 

 

 مصطلحات  يجب معرفتها عن تويتر

Updates Followers Follow SMS Emails 

 تحديثات
 

رسالة نصية  أنت تتابعهم متابعيين لك
 قصيرة

رسائل البريد 
 الإلكتروني
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  هـ14التاريخ :     /     /       : أأدوات التواصل والمواطنة الرقمية            الدرس 

 

هي مزيج من التدوين والمراسلة الفورية التي تتيح                          

 للمستخدمين إنشاء رسائل قصيرة لنشرها ومشاركتها مع الآخرين 

 المدونات الصغيرة

عبارة عن خدمة شبكات إجتماعية ومدونات صغيرة                        

 وقراءة الرسائل النصية القصيرةتمكن مستخدميها من إرسال 

 TWITTERتويتر 
 

............................... 

عبارة عن خدمة شبكات اجتماعية ومدونات صغيرة تكمن مستخدميها من 

 (Tweetsإرسال وقراءة الرسائل النصية القصيرة باسم التغريدات )
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 القواعد الأساسية للحوار عبر الانترنت

ء احترام دائما آرا
الآخرين حتى لو 
 كنت لاتتفق معهم

حاول فهم 
وجهات نظر 

 الآخرين

لاتستخدم لغة 
حتى مع  بذيئة

 أصدقائك المقربين

استخدم علامات 
 الترقيم عند الحاجة

المشاركات التي توافق  لاتحذف
 عليها

من يتنمر عليك أحذفه أو أحظره وأبلغ 
 والديك بذلك

 

 

 

 

 

 

 المبادئ الأساسية للمواطنة الرقمية

 آداب السلوك على الإنترنت التواصل الرقمي الهوية الرقمية

 القانون الرقمي الملكية الفكرية
 

 حماية خصوصيتك على الإنترنت

كن حذرا عند نشر  الخصوصيةتعرف على 
 شيء

لاتفترص ان المحتوى الذي 
 عينته خاص

كن حريصا على 
الصور أو مقاطع 
 الفيديو الخاصه بك

تذكر ان ماتنشره قد يكون 
متاح للابد حتى وإن 

حذفته لاحتفاظ شخص 
 تنشره آخر بما

الأفضل مصادقة الأشخاص 
فقط الذين تعرفهم بمواقع 

 الاجتماعيالتواصل 
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ل للتقنيات الرقمية بلإضافة إلى الاستخدام الآمن والمسؤو                       

كونك عضوا نشطا ومحترما في المجتمع الرقمي سواء عند الاتصال بالإنترنت أو  

 عدم الاتصال به 

 الرقمية المواطنة 
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 بعض آداب السلوك الأساسية في استخدام الانترنت

اتبع قواعد السلوك الجيد التي 
 تك الواقعيةتستخدمه بحيا

احترم خصوصية 
 الآخرين

استخدم لغه 
 مناسبة

لاتستخدم 
 مواد محمية

 لاتشارك في المضايقات لاترسل رسائل غير مرغوب فيها
 

 

 

 

 

 أنواع التنمر

التنمر 
 اللفظي

التنمر 
 الإلكتروني

اختراق 
الحسابات 
 الشخصية

التنمر الجماعي 
 والنبذ الإلكتروني

تنمر صانعي 
المحتوى 
 الإلكتروني

 

 

 نصائح لمواجهة التمر الإلكتروني

تجاهل 
 التعليقات

حظر وإبلاغ عن من 
 يتنمر عليك

تعرق على قوانين 
 الجرائم الإلكترونية

لاترد على الإساءة 
 بإساءة مثلها

خذ استراحة من 
 حياتك الرقمية

لاتلم نفسك وافصل بين نظرتك 
 لنفسك ومايقوله المتنمريين

المساعدة من اطلب 
 المقربين في حال التنمر
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أي عمل من أعمال الترهيب أو العدوان أو                                

 التحرش السلوكي من خلال أجهزة الاتصال الرقمية 

 التنمر الإلكتروني 
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 أحترام الملكية الفكرية

اذكر دائما مصدر 
 الصور أو المعلومات

اطلب الإذن قيل 
استخدام عمل 

 الآخريين

ضمن روابط المواقع الآخرى بدلا 
 من مجرد تنزيل محتوياتها

لاتستخدم البرامج أو الأفلام أو  ليستخدمها الآخرينشارك المواد الخاصة 
 المقاطع الصوتية المقرصنه
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 أي شي أصلي ينشئه شخص ما  
 الملكية الفكرية 

 مجموعة من القواعد التي يجب على الناس اتباعها                               

 قانون الملكية الفكرية 

أدوات تطوعية للسماح                                                    

 للمبدعيين بإدارة حقوق النشر الخاصة بهم 

 المشاع الإبداعي 
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 أنواع الرخص

 رخص برمجيات مفتوحة المصدر برمجيات مجانيةرخص 
 

 

 البرامج المجانية
هي برامج متوفرة للمستخدمين بدون تكلفة أو مقابل رسوم 

 اختيارية

البرامج المجانية 
 التجريبية

 متوفرة للمستخدمين بدون تكلفة وعلى أساس تجريبيبرامج 
هي منح المستخدم الفرصة لتجربة الربنامج والحكم على 

 فائدته قبل شراء الترخيص للاصدار الكامل

 الفريميوم
نموذج يساعدك في استخدام تطبيق ما مجانا ولكن بوظائف 

 أقل واذا كنت تريد جميع المميزات عليك شرائه

البرمجيات 
نية للاستخدام المجا

 الشخصي

عند تنزيل البرنامج يسمح لك استخدام شخصي ولايسمح لك 
 بالاستخدام التجاري
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هي عقد تم إنشاءه بواسطة مصممي البرامج                                    

 فيما يتعلق باستخدامه وإعادة توزيعها

 رخصة البرمجيات 



 53من  35الصفحة 
 

  

 

 

 

 

 

ة 
حد

لو
ا

ثة
ثال
ال

 
 /

ت
ن
ر نب
الا
 
بر
 ع
ل
ص
وا
الت

 
   
   

  
   
ط 

س
تو
لم
 ا
ن ي
ثا
 ال
ف
ص
 لل
   
   
   
   
   
ر 
قر
لم
ن ا

 م
ن ي
ثا
 ال
زء
ج
ال

 

 

 ملاحظاتي 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 .......... ..................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

  هـ14التاريخ :     /     /                   تدريبات :  الدرس 

 



 53من  36الصفحة 
 

   

 

 

 

ة 
حد

لو
ا

ثة
ثال
ال

 
 /

ت
ن
ر نب
الا
 
بر
 ع
ل
ص
وا
الت

 
   
   

  
   
ط 

س
تو
لم
 ا
ن ي
ثا
 ال
ف
ص
 لل
   
   
   
   
   
ر 
قر
لم
ن ا

 م
ن ي
ثا
 ال
زء
ج
ال

 

 ملاحظاتي 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 .......... ..................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

  هـ14التاريخ :     /     /       : تدريبات            الدرس 

 



 53من  37الصفحة 
 

  

 

 

 

ة 
حد

لو
ا

ثة
ثال
ال

 
 /

ت
ن
ر نب
الا
 
بر
 ع
ل
ص
وا
الت

 
   
   

  
   
ط 

س
تو
لم
 ا
ن ي
ثا
 ال
ف
ص
 لل
   
   
   
   
   
ر 
قر
لم
ن ا

 م
ن ي
ثا
 ال
زء
ج
ال

 

 ملاحظاتي 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

 

 

 .......... ..................................................................... 

 

 

 ............................................................................... 

  هـ14التاريخ :     /     /       : تدريبات            الدرس 

 



 53من  38الصفحة 
 

  

 

 

 

 المطلوب بالمشروع

oالدخول على محرك البحث 

oبرامج أأشهر  تبحث عن 

oتدعم بحثها بالصور 

o دراج اسمك  بالبحثا 

 اسم مبرمجة المستقبل

 رخص برمجيات مجانية 
رخص برمجيات مفتوحة 

 المصدر

   أمثلة على البرامج

   صور للبرامج

 

oعلى البادليت  وا رسالها  للمعلمة 
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 تطبيق عملي 
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 أنواع المخططات البيانية

 رسم توضيحي له  استخدامه نوع المخطط 
مخطط العمودي 

 الشريطي /
 لتوضيح المقارنات بين البيانات 

 
لعرض الاتجاهات لإظهار التغيرات في   مخطط خطي

 زمنيةالبيانات على مدى فترة 
 

 يظهر العلاقة بين الأجزاء إلى الكل  مخطط دائري
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 إنشاء مخطط بيان 
 ادخال البيانات 

 درجات الطلبة في مادة تقنية المعلومات 
 2الاختبار 1الاختبار 
 94 98 أحمد 
 85 76 علي
 70 65 خالد 
 98 90 فهد 

 تنسيق مخطط بيان 

 WordArtأنماط 

 المخططات البيانية المصغرة

 التنسيق الشرطي
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 تطبيق عملي
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 هو رسم توضيحي مرئي للقيم الرقمية أو البيانات المصممة للأرقام  / المخطط 

SmartArt /  تمثيل مرئي للمعلومات والأفكار المصممة للنص هو 

 
 تحليل السريع

 تغيير حجم المخطط أو الرسم البيان

 إضافة سلسلة بيانات إضافية

 SmartArtإدراج رسومات 

 

 

 

 

 
 تطبيق عملي
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 فتح برنامج مايكروسوفت أأكسل أأو ماشابه 

 بيانات الجدول من خلال واقع مدرس تك قومي بتعبئة  

 العدد   الفئة 

  الاداريات 

  ة معلمات المرحل الابتدائي 

  معلمات المرحل المتوسطة 

  معلمات العوق السمعي 

 

 
 هـ14تسليم المعلمة تطبيقك قبل تاريخ :   /      /      
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 تنفيذ مشروع الوحدة 
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 يش به الاسم المس تعار لشئ   /  المتغيرات

 أأنواع المتغيرات 

 المتغيرات الرقمية  ✓

 (   Stringsالمتغيرات النصية ) السلاسل النصية   ✓

 شروط اختيار اسم المتغير 

 

  يجب أأن يكون اسم كل متغير فريدا ولم يس تخدم سابقا في نفس البرنامج 

  )_( يمكن أأن يتكون اسم المتغير من مجموعه من أأحرف كبيرة وصغيرة مع شرطة سفلية 

 اس تخدامها كاسم متغير  تسمى بالكلمات الرئيس ية المحجوزة كا)تكرار ، محرك ،   بعض الكلمات ليمكن

ذا ، أ خر ....(   الأقراص ، الدوران ، بينما ، ا 

   يجب أأل يحتوي اسم المتغير على أأحرف خاصة 

  يفضل أأن يمثل اسم المتغير محتواه حتى تفهم ما يمثله المتغير عندما تراه في الكود 

 
 ا
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 روب

 

 وت فيكس كود في أ ر

 https://vr.vex.comبيئة فيكس كود في ار  

 

 إنشاء متغير رقمي 

 دة تسمية متغير رقميإعا

 حذف متغير 

 مراقبة قيم المتغير 

 العمليات الحسابية 
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