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المزيد من مادة
المهارات
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التواصل الاجتماعي بحسب الصف الخامس  

صفحة المناهج
السعودية على

فيسببوك

الرياضيات اللغة الانجليزية اللغة العربية التربية الاسلامية المواد على تلغرام 

المزيد من الملفات بحسب الصف الخامس والمادة المهارات الرقمية في الفصل الثاني

لقاء وتهيئة رحلة المستكشف الرقمي أدوات البحث والتواصل ومشاركة الملفات عبر الإنترنت وجداول البيانات
ووسائل التواصل الاجتماعي وبرمجة الروبوت باستخدام التكرارات لرسم الأشكال الهندسية
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مذكرة معلم تغطي أربع وحدات رئيسية تشمل أدوات البحث والتواصل ومشاركة الملفات وجداول البيانات المتقدمة
والدوال الحسابية وسائل التواصل الاجتماعي والتدوين والملكية الفكرية وبرمجة الروبوت واستخدام التكرارات

لرسم الأشكال الهندسية
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مذكرة شاملة ملف انجاز أدوات البحث والتواصل ومشاركة الملفات والتعامل مع جداول البيانات المتقدمة وسائل
التواصل الاجتماعي والمواطنة الرقمية وأخيراً برمجة الروبوت
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ي ابتداخامس المهارات الرقمية 
 
ئ

الفصل الدراسي الثالث

نجود دحمان: المعلمة 



السلام الملكي 



قرآن كريم



القوانين الصفية



ي المهارات الرقمية خامس ابتدا: المادة 
 
ئ

جداول البيانات : الأولىالوحدة 

1446/ 9/  :    التاري    خ 

الصفوف والأعمدة: 1الدرس



الوحدة الأولى 

جداول البيانات 



الأدوات والبرامج

مايكروسوفت اكسل
Microsoft Excel

كالكليبر أوفيس 
LibreOffice Calc

مايكروسوفت إكسل لنظام آي أو إس
Microsoft Excel for iOS

دوكس تو جو لنظام جوجل اندرويد
Docs to Go for Google Android



أهلاً بكم 
ي جد

 
ي هذه الوحدة كيفية تنظيم المعلومات ف

 
ول البيانات سنتعلم ف

مايكروسفت إكسل 

وكيفية إدارة الصفوف والأعمدة ودمج الخلايا 

واستخدام التفاف النص والأرقام داخل الخلايا 

م دوال سنتعرف على كيفية إجراء العمليات الحسابية باستخدا

Sum – AVERAGE – MAX – MIN 

ة التعبئة الت  ستتعرف على كيفية استخدام مير 
ً
ا لقائية واخير

ية  وتنسيق الأرقام العشر



 عرض العمود وارتفاع الصفتغيير .

 دمج الخلايا.

 تطبيق التفاف النص.

 إدراج وحذف الأعمدة والصفوف.

 ي الخلية
 
.تغيير زاوية اتجاه النص ف

 محاذاة النصوص والأرقام.

 إجراء العمليات الحسابية باستخدام الدوالSum – AVERAGE – MAX – MIN 

 ة التعبئة التلقائية .استخدام مير 

 ية .تنسيق الأرقام العشر

أهداف الوحدة 



الصفوف والأعمدة 

الدرس الأول 



التقويم القبلي

ي برنامج إكسل؟
 
هل تذكر ورقة العمل ف

ي إكسل؟
 
لماذا تحتاج لتعديل عرض العمود وارتفاع الصف ف

ي جداول برنامج
 
؟ WORDهل تتذكرون دمج وتوسيط الخلايا ف

ي  برنامج 
؟ WORDما المقصود بمحاذاة النصف 



أهداف الدرس

3

.تغيير عرض العمود 1

2

.دمج وإلغاء الدمج للخلايا 

.تغيير ارتفاع الصف

.  لتفاف النص داخل الخليةا

إدراج وحذف الصفوف والأعمدة 

4

5

6

ي الخلية 7
 
.تغيير زاوية اتجاه النص ف

.محاذاة النصوص والأرقام 





ي مايكروسوفت اكسل 
 
( Excel Microsoft)لا يتم تغيير حجم الأعمدة ف

.  دون تنفيذ أمر منك أثناء إدخال المعلوماتتلقائيا 

يج ب كن ت تري د جع ل المعلوم ات الموج ودة ف ي جمي ع الخلايا قابل ة للق راءة، فإذا  

.  علي ك ضب ط ع رض العم ود

البيان ات التالي ة ف ي ورق ة عم ل جدي دة، وستلاحظ أن بع ض الح روفاكت ب 

. والكلم ات ل ن تك ون ظاه رة 

تعبئ ة الل ون فق ط عل ى الخلايا ، طب ق 

.الدرس خلال كيفية تحرير جدول البيانات وستتعلم  





تغيير 

عرض العمود



نسق بشكل صحيح
ُ
.لجعل البيانات داخل الخلايا سهلة القراءة والفهم، يجب أن ت





ي بعرض العمود
 
احتواء تلقائ

ي جدول بيانات مايكروسوفت اكسل، يمكنك أيضا احتواء الأعمدة تل
 
قائيًا ف

.بحيث تصبح أوسع أو أضيق لكي تتسع تلقائيا بحسب طول النص









تغيير 

فارتفاع الص



ي مايكروسوفت اكسل ضبط ارتفاع الصفوف حسب الحاجة، بح
 
يث يمكن يمكنك ف

ا توحيد ارترؤية البيانات الموجودة فيها بشكل
ً
فاع واضح، كما يمكنك أيض

.الصفوفكل 







دمج الخلايا



ي وصف بياناتك بشكل أفضل
 
.إن وجود عنوان مناسب للجدول يساعد ف

 
 
مكنك دمج أكير من خلية معا لتصبح خلية

ُ
.واحدةلإنشاء عنوان أعلى الصفوف، ي





ي تحتوي على بيانات مختعند دمج مجموعة 
لفة من الخلايا الت 

ي الخلية العلوية اليمت  فقط سمحتوى فإن
 
يبف  البيانات ف

ي الخلية
 
.المدمجةف

يطاضغط على القائمة المنسدلة دمج وتوس: الخلايالإلغاء دمج 

(Merge & Center)

ثم اضغط على إلغاء دمج الخلايا

Unmerge Cells





التفاف النص



ي خلية ما ولكنك لا ترغب بتغيير عرض العمود، يمكنك و 
 
 ف

 
 طويلً

ً
ضع محتوى إذا أدخلت نصا

، وي ي أسطر متعددة، بحيث يلتف النص الذي تكتبه إلى السطر التالىي
 
ي ذلك إلى الخلية ف

 
ستمر ف

. حير  عرض كل محتويات الخلية بشكل كامل

ي إن 
 
.التفاف النص سيعدل من ارتفاع الصف بشكل تلقائ







إدراج 

ة والأعمدالصفوف 



ي الجدول، 
 
ويمكنكأحيانا قد ترغب بإضافة المزيد من الصفوف والأعمدة ف

ي برنامج مايكروسوفت اكسل
 
.بكل سهولةالقيام بذلك ف







لإدراج صف جديد 







حذف

ة والأعمدالصفوف 



، فإنك لا تحتاج إلى إنشاء جدولك م  إذا لم تعد بحاجةٍ إلى صف أو عمود معيرّ 
 
رة

أو العمودحذف ذلك الصف أخرى، بل يمكنك فقط 









محاذاة 

النصوص والأرقام



ي جدول البيانات يمكنك كتابة النصوص والأرقام بحيث تكون المحاذاة الت
 
لقائية ف

،كتابة النص والأرقام باللغة العربيةعند  إلى اليسار اليمير  من

يةومن اليسار إلى اليمير  عند  .الكتابة باللغة الإنجلير 







اه تغيير زاوية اتج

ي الخلية
 
النص ف



ون تخطيط ورقة يوفر برنامج مايكروسوفت اكسل طريقة سهلة لتغيير زاوية اتجاه النص لكي يك

العمل أكير جاذبية للقارئ







قيمة دينية 

ي جداول البيانات تعك
 
س تعاليم تعليم الطلاب كيف أن التنظيم والدقة ف

ي الإتقان الإسلام 
 
قال رسول الله صل الله عليه وسلمف

 أن يتقنه» 
 
«إن الله يحب إذا عمل أحدكم عملا



قيمة وطنية

إنشاء جدول بيانات يحتوي على معلومات عن أعياد وطنية أو دينية

ي : مثل 
عيد الأضحى –عيد الفطر –يوم التأسيس –اليوم الوطت 

.مع تواريخها وطرق الاحتفال بها 

ي مجالات التعليم ، الصحة ، الاقتصجدول بيانات إعداد 
 
اد لإنجازات الوطن ف



ربط بالواقع

ي ا: 1مثال 
 
لاختبارات يمكن للمعلمير  استخدام جداول البيانات لتتبع حضور الطلاب ودرجاتهم ف

ي الفنادق والمطاعم تسجيل البيانات بأسماء العملاء تواري    خ الو : 2مثال 
 
ي الحجوزات ف

 
...صول ف



تقويم ختامي

ي النص سيضيع عند إدخال1
 
نص ما وكان أكير من سعة الخلية فإن باف

أسهل طريقة لتغيير عرض الأعمدة هي سحب الجانب الأيش من طرف العمود 2

عرض العمود ولكن لا يمكن تغيير ارتفاع الصف يمكن تغيير 3

ي أسطر متعددة أضغط على مفتاح 4
 
 Enterلعرض جميع محتويات الخلية ف



واجب في منصة مدرستي 


