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صفحة 1 من 2

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

جازان
مدرسة: ..... 

بسم ا� الرحمن الرحيم
المادة:  المهارات الرقمية

الاختبار:  مراجعة الوحدة الثانية   

الصف:  رابع  

الزمن: ....

الفترة:  الثاني ٧٤٤١

اسم الطالب ٠٦ 

السؤال 1: اختر الإجابة الصحيحة: 10

1  ما هو البرنامج الذي ُيستخدم لإنشاء جداول البيانات وتنظيمها كما ورد في الدرس

أ( مايكروسوفت وورد 
(Microsoft Word)

ب( مايكروسوفت إكسل 
(Microsoft Excel)

ج( مايكروسوفت 
 Microsoft( باوربوينت

PowerPoint)
)Paint( الرسام )د

2  مما يتكون عنوان الخلية الفريد في جدول البيانات

أ( رقم الصف فقط  د( رقم العمود وحرف الصف ج( حرف العمود ورقم الصف ب( حرف العمود فقط

3  كيف يتم تمييز الأعمدة في ورقة عمل إكسل

1  2 ...(أ( بالأرقام )3  A  B  C( بالأحرف )ب )...  د( بالألوان المختلفة ج( بالرموز والأشكال

4  ما هي الخاصية التي تميز الخلية النشطة عن غيرها

أ( لونها أحمر دائمًا  د( لا يمكن الكتابة فيها ج( تكون مخفية ب( حدودها سميكة

5  ما هو اسم أول برنامج تم إنشاؤه لجداول البيانات عام 1979

VisiCalc )أ Excel )ب Calc )ج Sheets )د 

6  لتغيير اتجاه ورقة العمل في برنامج إكسل نذهب إلى علامة التبويب:

أ( الشريط الرئيسي 
(Home)

ب( تخطيط الصفحة 
(Page Layout) )Insert( إدراج )ج )Data( بيانات )د 

7  الرمز الذي يجب كتابته في بداية أي صيغة حسابية في إكسل هو:

أ( #  د( $ ج( = ب( +

8  عند الضغط على مفتاح Enter بعد كتابة البيانات في الخلية ينتقل المؤشر إلى:

أ( الخلية العلوية  د( الخلية اليسرى ج( الخلية اليمنى ب( الخلية السفلية

9  للقيام بعملية الضرب في برنامج إكسل نستخدم الرمز:

x )أ * ب(   د( - ج( ÷

10  لتصحيح محتوى خلية به خطأ يمكنك:



�2 نم 1 ةحفص

#� �ةرابعلا  �ةباجلإا 

1� �.اهيف ةيباسح تايلمع ءارجإ نكمي لاو صوصنلا ةباتكل طقف مدختستُ تانايبلا لوادج  �

2� 1) ماقرلأاب تانايبلا لودج يف فوفصلا زييمت متي   2  3...).� �

3� �.دومعلاو فصلا عطاقت نع جتانلا ريغصلا عبرملا يه ةيلخلا  �

4�
 ةدحاو ةيلخ ةطشنلا ةيلخلا لقتنت حيتافملا ةحول يف ىلعلأل مهسلا حاتفم ىلع طغضلا دنع 

�.لفسلأل �

5� �.تانايبلا لودج ايلاخ لخاد صوصنلاو ماقرلأا لاخدإ نكمي  �

6� �.ةيلخلا يف هلاخدإ دنع نيميلا ىلإ اًيئاقلت يبرعلا صنلا ةاذاحم متت  �

7�
 ىلإ يدؤي حيتافملا ةحول مهسأ ىلع طغضلا نإف ةيلخلا لخاد اًطشن ةباتكلا رشؤم ناك اذإ 

�.اًروف ةيباسحلا ةيلمعلا ءارجإ �

8� �.دومعلا ناونع نم رسيلأا دحلا بحس قيرط نع دومعلا ضرع رييغت كنكمي  �

9� �.اهسفن ةغيصلا سيلو ةيباسحلا ةيلمعلا ةجيتن (Formula Bar) ةغيصلا طيرش يف رهظي  �

10�
 طيرش مادختسا نم لاًدب ةطشنلا ةيلخلا يف ةغيصلا ريرحتل F2 حاتفملا مادختسا نكمي 

�.ةغيصلا �

�(ب) دومعلاو (أ) دومعلا نيب لص :نيدومعلا نيب لص :3 لاؤسلا  5�

#� �(أ) دومعلا  �(ب) دومعلا 

1� �دومعلا  (    )� �اهديدحت دنع ةكيمس اهدودح نوكت 

2� �فصلا  (    )� 1) ماقرلأاب هيلإ راشيُ   2  3...)�

3� �ةيلخلا  (    )� A) فرحلأاب هيلإ راشيُ   B  C...)�

4� �ةطشنلا ةيلخلا  (    )� �دومعلاو فصلا عطاقت 

5� �مسلاا طيرش  (    )� �ةطشنلا ةيلخلا ناونع ضرعي 

�ه-5 أ-4 د-3 ب-2 ج-1 :ةباجلإا 

�(ب) دومعلاو (أ) دومعلا نيب لص :نيدومعلا نيب لص :4 لاؤسلا  5�

#� �(أ) دومعلا  �(ب) دومعلا 

1� Microsoft Excel� (    )� �بلاطلا ءامسأ لثم 

2� VisiCalc� (    )� �تفوسوركيام نم تانايبلا لوادج جمانرب 

3� LibreOffice Calc� (    )� �ماقرلأاو بلاطلا تاجرد لثم 

4� �ةيمقر تانايب  (    )� �ةيناجملا تانايبلا لوادج جمارب دحأ 

5� �ةيصن تانايب  (    )� �تانايبلا لوادجل جمانرب لوأ 



�2 نم 1 ةحفص

�أ-5 ج-4 د-3 ه-2 ب-1 :ةباجلإا 

�(ب) دومعلاو (أ) دومعلا نيب لص :نيدومعلا نيب لص :5 لاؤسلا  5�

#� �(أ) دومعلا  �(ب) دومعلا 

1� �ىلعلأل مهسلا  (    )� �لسكإ ليغشتو جماربلا ةمئاق حتفل مدختسملا رزلا 

2� �راسيلل مهسلا  (    )� �ىلعلأل ةدحاو ةيلخ لاقتنلال 

3�  Start )ءدب)� (    )� �ديدج فلم حتفل هيلع طغضن يذلا رايخلا 

4� Blank workbook� (    )� �رركتي لا ةيلخ لكل ديرف مسا 

5� �ةيلخلا ناونع  (    )� �راسيلل ةدحاو ةيلخ لاقتنلال 

�د-5 ج-4 أ-3 ه-2 ب-1 :ةباجلإا 

�(ب) دومعلاو (أ) دومعلا نيب لص :نيدومعلا نيب لص :6 لاؤسلا  5�

#� �(أ) دومعلا  �(ب) دومعلا 

1� �(+) عمجلا ةملاع  (    )� �ةيباسح ةغيص يأ اهب أدبت نأ بجي 

2� �(-) حرطلا ةملاع  (    )� �ماقرلأا برضل مدختست 

3� �(*) ةمجنلا ةملاع  (    )� �ماقرلأا حرطل مدختست 

4� �(/) ةلئاملا ةطرشلا  (    )� �ماقرلأا عمجل مدختست 

5� �(=) ةاواسملا ةملاع  (    )� �ماقرلأا ةمسقل مدختست 

�أ-5 ه-4 ب-3 ج-2 د-1 :ةباجلإا 

�(ب) دومعلاو (أ) دومعلا نيب لص :نيدومعلا نيب لص :7 لاؤسلا  5�

#� �(أ) دومعلا  �(ب) دومعلا 

1� Enter� (    )� �ةحفصلا هاجتا رييغتل مدختسي بيوبت 

2� F2� (    )� �ةجيتنلا ضرعو ةيلفسلا ةيلخلل لاقتنلال حاتفم 

3� Page Layout� (    )� �ةيلخلا ىوتحم ريرحتل مدختسي حاتفم 

4� Home� (    )� �صوصنلا قيسنت تاودأ ىلع يوتحي بيوبت 

5� Formula Bar� (    )� �ةيباسحلا ةغيصلا ىوتحم ضرعي طيرش 

�ه-5 د-4 أ-3 ج-2 ب-1 :ةباجلإا 

�(ب) دومعلاو (أ) دومعلا نيب لص :نيدومعلا نيب لص :8 لاؤسلا 



�2 نم 1 ةحفص

5�

#� �(أ) دومعلا  �(ب) دومعلا 

1� B2+C2� (    )� �نيميلل ةيئاقلت ةاذاحم 

2� �يبرعلا صنلا  (    )� �ةطيسب عمج ةيلمعل ةغيص 

3� �يزيلجنلإا صنلا  (    )� �ةيلخ ناونع ىلع لاثم 

4� �A1 ةيلخلا  (    )� �راسيلل ةيئاقلت ةاذاحم 

5� �دومعلا دودح بحس  (    )� �دومعلا ضرع رييغتل ةقيرط 

�ه-5 ج-4 د-3 أ-2 ب-1 :ةباجلإا 

�:ةيلاتلا تاغارفلا لمكأ :9 لاؤسلا  10�

1�
�.ةريغصلا ______ نم ريثكلا ىلع يوتحيو ةرطسملا لمعلا ةقرو هبشي يمقر فلم وه تانايبلا لودج .1 

�قيدانصلا :ةباجلإا 

2�
�.فصلا ______ و دومعلا فرح نم اًمئاد نوكتي ةيلخلا ناونع .2 

�مقر :ةباجلإا 

3�
�.ةكيمس اهدودح حبصتو ______ حبصت ةيلخلا قوف طغضت امدنع .3 

�ةطشن :ةباجلإا 

4�
�.______ فنصم رايخ ىلع طغضن لسكإ يف ديدج فنصم حتفل .4 

�غراف :ةباجلإا 

5�
�.______ نم ةيولعلا ةيوازلا يف ةطشنلا ةيلخلا ناونع اًمئاد رهظي .5 

�تانايبلا لودج :ةباجلإا 

6�
�.______ زمرلا مدختسن لسكإ جمانرب يف ةمسقلا ةيلمع ءارجلإ .6 

�/ :ةباجلإا 

7�
�.ةحفصلا طيطخت بيوبت نمض ______ ىمست ةعومجم يف ةقرولا هاجتا رييغت تارايخ دجوت .7 

�ةقرولا تارايخ :ةباجلإا 

8�
�.______ هنم ءزج نوكي لب لماكلاب رهظي لا هنإف ةيلخلا لخاد هضرع نكمي امم ربكأ اًصن تبتك اذإ .8 

�اًيفخم :ةباجلإا 

9�
�.______ ىلإ رظنلا بجي جتان ىلع يوتحت ةيلخ يف ةمدختسملا ةغيصلا ةيؤرل .9 

�ةغيصلا طيرش :ةباجلإا 

10�
�.ايلاخلا يف ______ ىلإ اًيئاقلت يزيلجنلإا صنلا ةاذاحم متت .10 

�راسيلا :ةباجلإا 

�قيفوتلاب ... ةلئسلأا تهتنا 


