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 اختاري الإجابة الصحيحة مما بين الأقواس : 

 : هي والمعدود العدد بين توضع التي الترقيم علامة 1

 ((    الاستفهام[ د  النقطة[ ج   الشرطة[ ب     الفاصلة[ أ))      

  بعد  توضع النقطة الترقيم علامة 2

 ((      ( مثل) كلمة[ د الشيء  أقسام[ ج     وشبهه القول[  ب معناه      تم التي الجملة[ أ))  

 السابق  الفراغ في توضع التي المناسبة الترقيم علامة..........                            استذكرت دروسك  هل 3

 ((    الحذف[ د التنصيص [ ج  النقطة[ ب    الاستفهام [ أ))     

 . للموضوع الأساسية الفكرة عن تعبر التي الكتابة  أعراف من 4

 ((  والجداول الرسوم استخدام[ د   المقدمة[ ج  الجانبية العناوين[  ب الرئيس العنوان[ أ))     

   هي كتبهم فصول  المؤلفين من كثير بها يفتتح التي الكتابة  أعراف من 5

 ((    الأهداف تحديد[ د  التعداد[ ج   الإبراز[ ب  التلخيص [ أ))   

 . اليسار إلى اليمين  من ، المستمعين جمهور  على النظر إجالة بقدار  القارئ عنده يقف  ترقيم علامة 6

 ((   الفاصلة[ د  النقطة[ ج   الشرطة[ ب    الشرطتان [أ))     

  طريق عن الأهمية ذات والجمل الكلمات إلي القارئ نظر نلفت 7

 ((   الأهداف تحديد[ د فقرات  في الكتابة[ ج   الإبراز[ ب   التلخيص [ أ))   

  هي السابق الفراغ في المناسبة الترقيم علامة .              الجسم ينشط النوم في التبكير  لأن........... مبكرا أنام 8

 ((    التأثر[ د   الشرطتان[ ج  الشرطة[ ب  المنقوطة الفاصلة[ أ))    

  قرائية دلالة لها ليس التي الترقيم علامات من 9

 ((   المنقوطة الفاصلة[ د   الفاصلة[ ج  النقطة[ ب التنصيص [ أ))  

 . قصيرة بسكته وتنتهي  ، تدريجيا تنخفض ثم ، عالية تبدأ نغمة لها ترقيم علامة 10

 ((    الاستفهام[ د  الحذف[ ج  الشرطة[  ب   التأثر[ أ))   

 :   علامة  وهي لذكرها داعي لا بقية للكلام ان  على للدلالة توضع ترقيم علامة 11

 ((    النقطة[ د   الشرطتان[ ج   الشرطة[ ب    الحذف[  ))    أ 

   الجزئية والتفصيلات الرئيسية التفصيلات بين  للتمييز نستخدم فإننا وتفصيلاتها التفصيلات تكثر عندما 12

 ((  فقرات في الكتابة[ د التلخيص [ ج   الأهداف تحديد[   ب   التعداد[ أ))     

  هي الفراغات في المناسبة الترقيم علامة.              اللغة أعلام من علما كان........ الله رحمه......  الكتاب مؤلف  13

 ((   الرأسيتان النقطتان[ د   الشرطتان[ ج التنصيص [ب  القوسان[ أ))     

  بــ كتبهم فصول يختمون المؤلفين من كثير 14

 (( الإبراز[ د       الأهداف تحديد[ ج فقرات  في الكتابة[ ب   التلخيص [ أ  )) 

 ((   التنصيص[ د   القوسان[ ج  الاستفهام[ ب      الشرطة[ أ))            تنغيم لها التي الترقيم علامات من 15

 مراجعة الوحدة الاملائية 



 ((   اللفظي[ د  الرقمي[ ج  الألفبائي[ ب  النقطي[ أ))       التعداد يمثل سبق ما(  ثالثا ، ثانيا ، أولا)  16

  المزدوجة الترقيم علامات من 17

   النقطة[ د  الشرطة[ ج القوسان[ ب              الفاصلة[ أ

  هي  السابق الفراغ في المناسبة الترقيم علامة.                  الحق جاء...........  مثل ، الفعلية الجملة             18

 ((   النقطة[ د   المنقوطة الفاصلة[ ج  الفاصلة[ ب      الرأسيتان النقطتان[ أ))     

  هي السابق الفراغ في المناسبة الترقيم علامة............                                    السماء   أجمل   ما 19

 ((    النقطة[ د  الحذف[ ج الاستفهام[ ب التأثر [ أ))     

 .  النفس أخذ بمقدار القارئ  عنده يقف  ترقيم علامة  20

 ((     النقطة[ د   الفاصلة[ ج  المنقوطة الفاصلة[ ب  التنصيص[ أ))      

   السابق الفراغ  في المناسبة الترقيم علامة...........                   الكلام حُسن تتعلم كما الاستماع حُسن تعلم 21

 ((   الشرطة[ د  النقطة[ ج الاستفهام[ ب  الشرطتان[ أ))     

 خاطئة  العبارة كانت إذا( خ ) والحرف   صحيحة  العبارة كانت  إذا( ص) الحرف فقرة كل  أمامضعي   

 ).................(  قرائية دلالة لها ليس التي الترقيم علامات من التأثر  علامة[ 1

 ).................(  سبقتها غامضة  كلمة تفسر جملة  أو كلمة بينهما يوضع القوسان الترقيم علامة[ 2

 )....................(   الجانبية والعناوين الرئيس العنوان الأساسية  الكتابة أعراف من[ 3

 ).................(  وقرائية كتابية دلالة لها التي الترقيم علامات من الاستفهام علامة[ 4

 )....................(  بها الالتزام على والمؤلفون الكتاّب عليها تعارف  عادات الكتابة أعراف[ 5

 )......................(   واحدة فقرة في رئيسية فكرة من أكثر عن بالتعبير يسمح[ 6

 )....................(  العاطفي الانفعال عن معبرة خاصة نغمة لها الفاصلة الترقيم علامة[ 7

 ).....................(   للموضوع فهمه من ليتأكد  القارئ عنها يجيب أسئلة وضع الكتابية  الأعراف من[ 8

 .  )..............( خفضه ثم ، الجمهور إلى النظر رفع بمقدار القارئ عندها يقف  الشرطتان الترقيم علامة[ 9

 )................(   بينهما الفصل طال إذا الجملة ركني بين  توضع الشرطة الترقيم علامة[ 10

 الرقم من العمود )أ( بما يناسبه من العمود )ب(  صلي  

 العمود الثاني   الرقم   العمود الأول  
 تعبر عن التفصيلات الرئيسة للموضوع .     العنوان الرئيس [ 1
 علامة ترقيم توضع بين جملتين تربطهما علاقة السبب والنتيجة .   الفاصلة  [ 2
 تبدأ بفراغ أول السطر بمقدار كلمة وتنتهي بنقطة .    التلخيص [ 3
 علامة ترقيم توضع بين الشيء وأقسامه .    النقطتان الرأسيتان [ 4
 علامة ترقيم يوضع بينهما كلام مقتبس .    التنصيص [ 5
 علامة ترقيم تستخدم في المحاورات بدل تكرار الأسماء    الشرطة  [ 6
 يوضع في وسط السطر من أعلى الصفحة .   الكتابة في فقرات  [ 7
 علامة ترقيم توضع بعد المنادى .   الفاصلة المنقوطة  [ 8
 يتيح للقارئ فرصة المراجعة المركزة .   العناوين الجانبية  [ 9
 علامة ترقيم تدل على ما قبلها جملة استفهامية      

   

 



 

   -ضعي علامة الترقيم المناسبة بين الأقواس فيما يأتي : 

 ]       [    الخالقين أعظم الله  سبحان •

 ]      [   المعلومات مصادر أهم  هو الكتاب •

 وإسلاماه ]     [   •

 ]       [ هل قمت بحل الواجب  [     ]   محمد    يا    •

 ]       [  المسلمين  قبلة  لأنها]       [    المكرمة  مكة   إلى المسلمين أنظار  تتجه  •

 [       ]  ونثر]      [     شعر ]     [      قسمين  إلى الأدب  نقسم ي  •

   - حددي  في الجدول اللاحق أعراف الكتابة التي التزم بها الكاتب : 

 الأنظمة الأساسية في المملكة العربية السعودية                  

في  – رحمه الله  –بمواطنيها؛ فقد وفرت كل ما يضمن لهم الاستقرار والأمن . وقد قال الملك فهد  –حفظها الله  –تهتم الدولة         

   -ثلالثة أنظمة : –رحمه الله  –" نريد للمواطن أن يعيش سعيدا في وطنه " وقد أصدر       مناسبات كثيرة 

 وقد ورد فيها مواد منها :     النظام الأساسي  في الحكم : -  :أولاً        

 تعزيز الوحدة الوطنية واجب .         

 تحمي الدولة حقوق الإنسان وفق الشريعة الإسلامية .          

 توفر الدولة التعليم المجاني العام .            

   -ثانياً :نظام الشورى :        

 ثلاثة شروط هي  : يشترط في عضو الشورى        

 أن يكون سعودي الجنسية بالأصل والمنشأ .– أ (        

 . والكفاية بالصلاح همالمشهود ل من يكون أن   -( ب

 سنة.  ثلاثين عن عمره يقل ألاّ   -( ج

         

 

 

 

 أعراف الكتابة 
 

 مثالها من النص 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 


