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 المقدمة 

م عن بُعد" إلى   دليليهدف  
ُّ
تأتي هذه الإلشمممممممرداة اسيرم  لومممممممس  الي ب الدلا ممممممم   عن بُعد ضممممممممرا اامممممممتمتال العملي  التعليمي     " التّعل

 للمىممممممممممممم  م  العمرمم   رت ى التليد    ه   ممر رتتط  بم نرمرب طرت للتعليم  Microsoft Teamsبمرامممممممممممممت مداب  
،
من أنشمممممممممممممرم  تعليميم ل  تاليلمر

 برلإلشرداة الترلي   التزاب كل طتف من أطتاف العملي  التّعليمي  بد لهل

 إرشادات عامة لتنفيذ دروس البث المباشر بالمدارس

ر  رتم تلدرم   ◼  للكل شعط  جدول الدراس ي اليومي المعتادللدل س الطث اسطرشت  فل،

ر ل لد ا الدلا ممم   الي مي اسعترد لكل شمممعط     9:10رتم تلدرم دل س الطث اسطرشمممت الومممرع    ◼
ا من اة ىممم  اف لى  فل، ر بد ، صمممطر ،

 ل"التل يم"من تط يب  MS Teamsمن خلاا ميى  

اسعلمسا لت اب  الطث اسطرشمممممت من خلاا إضمممممرف  طومممممم من " ىممممم  الطث اسطرشمممممت" بيررب "طرت للتعليم"  ف    ضمممممت لا إعداد ◼

 اةلد ا الدلا     ططل بدار  اة ى  ب طت كرفل

  لمن خلاا طي اة الت اصل اسعتردا MS Teamsاسطرشت على ميى   لدل س الطث  ال ص ا  رتيل  انضمرمهمب الرلط  تذكس  ◼

بميع مشممممممرلك  الطيرنرة اةهرصمممممم   هم أ  ل اب   الرلط الشممممممعط  ألير  الطث اسطرشممممممت   يتم تذكس   من خرلج   طرلبرميع دخ ا أي   ◼

 الدل س مع أي شه ل 

  لفل  للرلاب موم    اسعلم مع اسداخلاة بأا إشعرلهم رتم الرلط  معت اجد أ لير  افم ل  را  في ◼

 ل اختيرلي سدالس الويداة() في أي  طت   الدلسل اسعلم  ى  الطث اسطرشت  ليتونى للرلاب متاجعل  يُس   ◼

  ى  الطث اسطرشت   التأكيد عليهم بأنه ايتم أخذ الغيرب خلاا اة ى ل  على  ض ل  الرلط  ث  ◼

      متربع  الكردل الإدالي لعملي  اة ضم ل  ◼
،
 عيد بيربه  ىمتسايتم لصمد الغيرب في بدار  كل  ىم    يتم ا تومرب الررلب برًطر

 لأ  أكث 

 دور إدارة المدرسة

  عن بُعد لاطلاعهم على افمت   التأكيد على أهمي   ض ل الرلط  (  نهرر  اسوتيداسدلج  في )  ف لير  افم ل التارًل اس جه  إلارا   ✓

  ت فس  الطيئ  اسلاًم ل 

 من خلاا التاب  الآتي:  MS Teamsضت لا إشعرل الرلط   أ لير  افم ل بضت لا تادرث ترطي   ✓

o   لاب  تاميلMS Teams    :جهرز اة را بTeams Microsoft | Apps Mobile and Desktop Teams Download 

o  لاب  تاميلMS Teams :اةل اا aka.ms/teamsmobiledownload 
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o   أ  عن طتيQR Code :أدنره 

 
 بأهمي   ى  الطث اسطرشت في تعلم أبيرئهمل أ لير  أم لهم  الرلط ت عي   ✓

 ل  "التل يم" رتيل  ال ص ا إلى  ى  الطث اسطرشت من تط يب ب افم ل  أ لير   الرلط ت عي   ✓

 من خلاا التارًل اليىي لإبلاغ  لي افمت في  را تغيب الررلب  ✓

 الطث اسطرشتل  ى متربع  كفر ا التدليس خلاا  ✓

 أ لير  افم ل بم رلفرة الضط  الول كي عيد  د ثهر ألير  دل س الطث اسطرشت  مع التاذرت من إعردا التكر هر    الرلط إشعرل   ✓

  متربعتهر مع أ لير  افم لل

 للت اصل اسطرشت عيد اة رج ل الرلط ت ىي  خ  ارخن بكل مدلا   إلارله ف لير  افم ل    ✓

 ضمرا  ج د معلم بدرل في  را بيرب اسعلم افار   ل ✓

التعليم الإلكت  ني     إلاممممممرا بيرنرة الت اصممممممل معه لإدالا  في  را بيربهالإلكت  ني  ضمممممممرا  ج د من ري ب عن متومممممم  التعليم   ✓

 ل اة ل ا التطمي 

 ضمرا م اًم  الدل س )العملي   الترطيلي ( لدل س نرتي  طربل  للترطي  عن بعدل  ✓

 ضمرا تدليس  ى  الت بي  الطدني   الفي ا الطىتي   ف  جد ا  ى  اسدلا   بشكل طربل للترطي  عن بعدل ✓

تليي      فيي   التعليم الإلكت  نيبشممممممممممكل موممممممممممتمت  العمل على إرقرد  ل ا لهر برلتتوممممممممممي  مع متومممممممممم   التليي    ىممممممممممت التادررة   ✓

   استربع  مع اةلهرة اسعيي  ة لهرل اسعل مرة

  دور منسق مشاريع التعليم الإلكتروني  

 دعم إدالا اسدلا  في الد ل اسرل بل ✓

 لالطث اسطرشتضمرا  ج د م اد تدليبي  للمعلمسا في مقلد مشت ك عن كيفي  تلدرم دل س  ✓

 ل MS Teamsميى  تط يب "التل يم" اةهرص ب ى  الطث على جد ا التأكد من ظه ل  ✓

 إضرف  معلم   ى  الا تيرط على  ى  الطث في  را بيرب معلم اسردال  ✓

مع     ططل م عد كرف "  داخل الدلس في نررب طرت للتعليمالمباشرالبث   حصصطوم من ن ع " ث اسعلمسا على إضرف   ✓

 لالىفارة اللا ل  ال الدا في الطث   ةإعدادا ضط  التأكيد على
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 عدب الوممممممممممممر     نهرر  اسومممممممممممتيد كمر ه  مذك ل في   (Meeting Options) تعدرل خىمممممممممممرً  الاجتمرعالتأكد من طيرب اسعلمسا ب ✓

 .للررلب برلدخ ا للاجتمرع إلا بعد م افل  اسعلم

  هدف استربع ل الإلكت  نيالتعليم  فخىرًي  7:45لارا جد ا اة ى  الورع  إ ✓

مع إدالا اسدلا   إدالا التعليم الكت  ني  اة ل ا التطمي   بعد   تهعن تفرعل الرلاب  مع لصد التادررة  مشرلك م ه  إعداد   ✓

 لبعد التعلم عنفت ا انتهر  

 تلدرم الدعم اللازب ةلميع أطتاف العملي  التعليمي ل ✓

  ىت التادررة التليي   الت اصل  استربع  مع اةلهرة اسعيي  ة لهرل ✓

  في  را لبطتهم برة ض ل رتم إلارا لاب  الطث لهمل ى  الطث ةردا ه اس ج  لا رتم إضرف  مُ  ✓

 فني تقنية المعلومات 

 لتهمأجهز الام    اتىرا اسعلمسا برلإنت نت التأكد من جرهزي   ✓

 تلدرم الدعم التلن  للمعلمسال ✓

  أ   MS Teamsالتعر ا مع متومممممممم  التعليم الإلكت  ني في التد على ااممممممممتفوممممممممرلاة أ لير  افم ل فيمر ر   كيفي  الدخ ا على   ✓

 كيفي  اة ى ا على اام اسوت دب  ااتعردا كلم  است لل

   ىت التادررة التليي   الت اصل  استربع  مع اةلهرة اسعيي  ة لهرل ✓

 دور المعلم 

 لعن بعد في جميع اف  اا التعلملتلدرم  المنزل ضمرا  ج د جهرز  را ب في  ✓

 لعلى نررب طرت للتعليم أطورب الدلسإعداد  ✓

"  داخل الدلس البث المباشر حصصمطرشت  وب اةلد ا الزمن    ذلك بإضرف  طوم من ن ع "   ى  بثرلدب اسعلم ا  ✓

 "   الالتزاب برلآتي:" خر اة إضرف  الطث اسطرشت إلى الدلس الىفارة اللا ل   كمر ه  م ضح  في نررب طرت للتعليم

o   تفعيل خرصي Mute All  ططل بد  الشت  الرلط على جميع. 

o  في بدار  اة ى ل الرلط لصد  ض ل 

o ىلبد  تسليل  ى  الطث اسطرشت ميذ ال  ر  اف ل 

o ( لإلا عيد اة رج عدب فتح الكرمس ا لدى اسعلم)   

o  لضمرا ااتلتال الطث د ا مشركلل إلا عند الضرورةتشغيل فيدر هرة ألير  الطث  رتاعى عدب  

o   التأكد من التمتس على الانتلرا بسا الي افذ المهتلف   بتنرمجTeams   العملي عليهرل    التدلبططل اة ى 
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o   التقهسز اسوط   فتح مك نرة الدلس اسرل ب عتضه على ارح اسكتبل 

o   العملي   الترطيلي ( لدل س نرتي  طربل  للترطي  عن بعدل  الدل س م اًم( 

o   التأكد من التقهسز اةليد للأد اة التكي ل جي  اسوت دم   تقتبتهر ططل بدار  اة ى  مع تقهسز الطداًل في  را

  ج د أي عرل  التاضس  اةليد للمردا العلمي  اسلدم ل  

o   بد  اة ى  في م عدهر برةلد ا استال ف لير  افم لل 

o   متاعرا اختيرل ل ا اةه  الذي رتم الكترب  به بايث رك ا م تلف عن ل ا اليى ص على الشرش ل 

o  ألير  شت  الدلسل   الرلط اات داب اللغ  العتبي  الوليم  مع   

o  ض   الى ة لديهم    التأكد من ط اا مدا الدلس   ذلك الرلط التأكد من ظه ل الشرش  لدى  

o الطث اسطرشت في نهرر  اة ى  من خلاا خيرل   إغلاق درس (End Meeting )  ليس من خلاا خيرل  (Leave .)  

 التعليم غير المتزامن – معلم رياض الأطفالدور 

 بإنشر  طيرا )التعلم عن بعد( بداخل فتي  اسردال  اسعلم ا رل ب  ✓

 عدل للدل س الت  اتعلد خلاا التعلم عن بل اب  مفيدا(  ذلك إلفرق اسىردل التعليمي  )فيدر هرة  ألعرب تعليمي    ✓

 تيريم الدل س في مقلداة  اض   بأامر  الدل سل  ✓

 في طيرا التعلم عن بعد لت ضيح  ج د ملفرة  مىردل كل دلس ف لير  افم لل Posts ضع متش لاة   ✓

 دور الطالب  

 اة تص على اةلل س في مكرا هردئ  مهيأ ة ض ل دلس الطث اسطرشتل ✓

 ل"التل يم" الانضمرب ة ى  الطث اسطرشت من خلاا تط يب  MS Teamsالدخ ا إلى ميى   ✓

 بشكل الب ل الرلط الض ضر  أ  اف ردرث اةلرنبي  الت  تؤلت على بلي   تقيب إ داث ✓

 المهىىسا للمردا لت لي  اليلرط الهرم   اسلا ررة  التورؤلاةل اسدل     كتاا  اسلا ررةالااتعداد برلكترب  ✓

  هدف تالي  ضمرا ج دا اس   ى  الطث اسطرشتل الااتئذاا ططل اسداخل   ✓

  التدليطرةل  اسشرلك  بفرعلي  ألير  الدلس  عيد  ل افنشر  ✓

 رل ب الررلب بفتح اسيكت ف ا عيد التادث فل   إبلاطه عيد عدب اسشرلك ل ✓

رعدب فتح الكرمس ا  ✓  لنهرًي،

 لنهاية الحصةالتأكد من مغردلا الطث اسطرشت في  ✓
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 إرشادات دروس البث المباشر للطلبة من ذوي الإعاقة 

 الالتزاب بد ل اسعلم مع متاعرا الترلي: ✓

o   ف  اةدل س بث مطرشممممت  تلدرم   
،
 للمقم عرة الم ددا اممممربلر

،
هر  الت ب ي  الفتدر  اسعدا  بشممممكل فتدي أ  جمرعي ططلر

   ل MS Teamsلهم على ميى  

o ت زيعهر برةلد ا بمر رتيراب مع طدلاة  ا تيرج الرلط ل رتم تلدرم ألبع  ى  ر مي  كاد أطص ى  

o  لرطيع   طدلاة الرلط  من ذ ي الإعرط ل 20- 15ألا رتقر ز دلس الطث اسطرشت 
،
  دطيل  كاد أطص ى نرتا

o من خلاا    اس ضمممم عرة الت  امممميدلاممممهر الررلب  دل س الطث اسطرشممممتجد ا ف لير  افم ل تتضمممممن    موممممطل   لاممممرا لاممممرًلإ

 الدل س على نررب طرت للتعليمل  لفع SMSلارًل نىي  

o  من ذ ي الإعرط  لهر بيهاليتونى ل لي الامت التج ع لهر عيد  رج   دل س الطث اسطرشتتسليل.  

o مع خىمممممممممممممرً  الرلط  من ذ ي الإعرط   تقيب  اختيرل افل اا   الىممممممممممممم ل   الىممممممممممممم ل استاتك    اةهلفيرة الت  تتيرامممممممممممممب

 اسشتترة  افص اة العرلي ل

o ت فس  مىردل التعلم اسيراط  للرلط  من ذ ي الإعرط  الطىتي   تدعيمهر بلرلئ الشرش ل 

o  في بدار  اة ى ل الرلط لصد  ض ل 

 الامر ولي  دور /  من ذوي الإعاقة الطالب دور 

  التأكد من جرهزي  الررلب في  طت الطث اسطرشتل ✓

  متربع  اة ى  من خلالهل MS Teams الدخ ا إلى ميى  ✓

   ث الررلب على الانتطره  اسشرلك ل ✓

  ت فس  الطيئ  الهردً   الداعم  للتعلمل ✓

  الت اصل الداًم مع فتي  الت بي  اةهرص  استربع للررلبل ✓

 ت اجد  لي افمت مع الررلب أ  من ري ب عيه ألير  الطث اسطرشت أ  متربع  الفيدر  اسسلل بمر رتيراب مع  لي افمتل ✓
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 خطوات إضافة البث المباشر إلى الدرس من نظام قطر للتعليم 

▪  :
،
 .نظام قطر للتعليمضرف  طوم من ن ع " دل س الطث اسطرشت "  داخل الدلس في إأ لا

  

 التيرضيرة"ل – 1  –اسردا" مثرا: "افلبعر   –اة ى   –إعرر  عي اا لللوم برام "الي ب  ▪

  تادرد  طت بدار   نهرر  الطث بدط ل ▪

 

 ل"التل يمالضغ  على تط يب "لم  MS Teamsمنصة  من خلاا الدخ ا إلى (Meeting Optionsتعدرل خىرً  الاجتمرع ) ▪

 

 1 
 2 

 3 

 1 

 2  3 

 1 

 3 
 2 
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 لضط  إعداداة الاجتمرعل Meeting Optionsاختيرل تط يب  ▪

 

 

 

 

 

 

 

 

 (لApplyأدنره  لم الضغ  على ) اللا ل  الى ل في  ضط  الإعداداة كمر ▪
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 MS Teamsمنصة على إرشادات للوصول إلى دروس البث المباشر 

 

براممممممممت داب     /https://teams.microsoft.com التاب  الترلي:  الترطي  على جهرزك أ    من خلااMS Teamsميىمممممممم   على   الدخ ا  ▪

 بيرنرة  وربكل

 

  وب اةلد ا الدلا    استال من إدالا اسدلا ل حصص البث المباشرض  رمكيك ااتعتا "التل يم"تط يب من  ▪

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ."انضمام"للانضمرب إلى اة ى   اختيرل ارل ن   الرياضيات" -1ح-الأربعاء" على ابيل اسثرا رتم الضغ  على ▪

 

 

 

 

 

 

 

الرياضيات -1ح-الأربعاء   
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 للدخ ا للطث اسطرشت ل  ى ل  ( الآن)الانضمام  اضغ  على    ايتم فتح  ى  الطث المهترلا ▪
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 إرشادات تقنية 

: ارشادات عامة
ً
 أولا

التأكد من تادرث كلم  است ل/الوممممممممممممت بىمممممممممممم لا د لي    في  را اة رج  إلى تغيس  كلم  است ل/الوممممممممممممت رفضممممممممممممل تغيس هر في اسدلاممممممممممم    ▪

 لتفعيل اات داب الب امج  الترطيلرة بوه ل ل Studentاةلدردا على اةلهرز  الشطك على شطك   است ل الدخ ا بكلم  

 من خلاا الت اب  الترلي : است لرمكن تغيس  كلم   ▪

https://pwdreset.edu.gov.qa/ResetPassword.aspx 

 

https://passwordreset.microsoftonline.com 

 

 

بمممممإعمممممردا تغيس  كلمممممم    ▪ الهمممممرتف اةهمممممرص بمممممرس ظف استتط   الهمممممرتف    است لالتمممممأكمممممد من أا لطم   مامممممدث  فعمممممرا   في  مممممرا تغيس  لطم 

مع  ضمممع الطلاغ عرلي افهمي  من ططل فن  تليي     ضمممت لا الت اصمممل اسطرشمممت مع الدعم الفن  في اسدلاممم  لتفع بلاغ على ميىممم  امممرعد

 اسعل مرة لتفعيل التطم اةلدردل
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: ارشادات خاصة بالأجهزة المحمولة
ً
 :ثانيا

التممممأكممممد من  ضمممممممممممممع اةلهممممرز على الشمممممممممممممممممر ن  أا طممممربس  ▪

مم ضمممممممممممممح   هم   كمممممممممر  يمعمممممممممل  اةملمهمممممممرز ي ممممممممممممم من  المكمهمتبمممممممر  

 برلى لال 

 

في  را ظه ل شممممرشمممم  امممم دا  عيد تشممممغيل اةلهرز رت ى  ▪

 اتطرع اةهر اة الترلي :

اضممممغ  براممممتمتال على زل الررط :  دد م طع زل الررط   

اةهرص بك )كمر ه  م ضمممممممممح    اة راممممممممم بعلى جهرز  

 لفي الى لا(

 ل ااٍ على افطلل  10اضغ  عليه مع الااتمتال سدا 

انترت بضممممممع ل ااٍ  من لم أعد تشممممممغيل اةلهرز من نفس 

 زل الررط ل

 

التممأكممد من إعممداداة الىممممممممممممم ة  أنممه يعمممل بكفممر ا على   ▪

افجهزا الم م ل  برلضممغ  على أرل ن  الىمم ة كمر ه  

 م ضح في الى لا  لفع موت ى الى ةل 

 

 

التمأكمد من أا ميكت ف ا اةلهمرز الم م ا يعممل بكفمر ا  ▪

 من خلاا اتطرع اةهر اة الترلي :

  / voice recorderالطاث عن بتنرمج ) (start)من طرًم  

 مسلل الى ة(ل

  

 ل(تسليل) اضغ  على الزل 
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 تسليل الى ةل

 

 

 الااتمرع إلى ملف الى ة الذي تم تسليلهل

 

 

 

  رت ى ضممت لا الت اصممل مع الدعم الفن  في اسدلامم  ططل انتهر  الد اب   ▪
،
في  را  ج د أي مشممكل  بعد التال  ممر تم ت ضممياه اممربلر

 للتأكد من فرعلي  افجهزا  الااتعداد الترب في موتقدل
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 التعلم عن بعد–رسائل أولياء الأمور  

 ، والطلبة ذوي الإعاقة مدارس الهدايةلطلبة الأمور  عشر، وأولياء الثاني  وحتى الأول  الصف الأمور  أولياء  رسائل ◼
 

 الوردا أ لير  افم ل اففرضل 

ر من أ ل يمم   زالا الت بيمم   التعليم  التعليم العممرلي في ت فس  بيئمم  تعليميمم   ميمم  فبيممرئهممر الرلطمم    تايمم أطيممب  ]اامممممممممممممم اسممدلامممممممممممممم  تهممدركم  
،
انرلاطمم

ا    الهيئرة التعليمي   الإدالي    في إطرل استربع  اسومتمتا للمومتقداة الإطليمي   تلتل تا يل نررب الدلاام  إلى نررب التعلم عن بُعد اعتطرل،

 يممث اممممممممممممميطلل الرلاب في ميممرزلهم    ركمممر اممممممممممممميتم اعلامكم بممرسومممممممممممممتقممداة في  ي همم  ب   تى إشمممممممممممممعممرلٍ  خت2026مممرلس    1  من ر ب اف ممد اس اف 

عب     Microsoft Teamsمن خلاا ميىممممممم  يتم تلدرمهر من خلاا معلميهم   اممممممم )دروس بث مباشررررررر(  يشمممممممرلك ا في  ىممممممم  دلاامممممممي  عن بُعد 

 تط يب "التل يم"ل

ر يعزز الااممممتمتالي  في تلدرم اةهدمرة التعليمي  برتيل  مأل ف  للرلاب   امممميتم  ىممممت اة ضمممم ل  الغيرب ر دلااممممي،  يعتب  التعلم عن بُعد ر م،

ر خلاا  ى  الطث اسطرشت   في  را عدب  ض ل الررلب  ىتسا أ  أكث  ايتم ا توربه   بد ا عذللبيرب،

 لتوهيل هذه التقتب   ن فت لكم الدعم الكرمل من خلاا:

  للاب  اسلف] ضع : التاب  في جد ا اة ى  •

 ل لاب  اسلف] ضع : التاب  في إلشرداة لل ص ا إلى دل س الطث اسطرشت •

 https://pwdreset.edu.gov.qa/ResetPassword.aspxاسوت دب أ  كلم  است ل في التاب :  اامااتعردا خر اة  •

 ل ] ضع التطم للدعم التلن  على مدال الورع  أ  الت اصل مع إدالا اسدلا  على التطم   155اةه  الورخن  •

 

على  ض ل اة ى  في م عدهر   أبير نر الرلاب  التعليمي ل فلت لع  العملي   ااتمتاللضمرا فتص  التعلم عن بعد نان نؤمن بأا 

  الالتزاب بتعليمرة اسعلمسا   ليعمل على تهيئ  بيئ  هردً   ميراط  لهمل 

 

 نشكتكم على  ون تعر نكم 

  تفضل ا بلط ا  افت التلدرت  الا ت اب 
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 الأمور لمرحلة رياض الأطفال  أولياء  رسائل ◼

 

 الوردا أ لير  افم ل اففرضل 

ر من أ ل ي   زالا الت بي   التعليم  التعليم العرلي في ت فس  بيئ  تعليمي   مي  فبيرئهر الرلط    تاي أطيب   ]اام اسدلا  تهدركم  
،
انرلاط

ا    الهيئرة التعليمي   الإدالي    في إطرل استربع  اسوتمتا للموتقداة الإطليمي   تلتل تا يل نررب الدلاا  إلى نررب التعلم عن بُعد اعتطرل،

يتم   افي ميرزلهم  الرلط  يث ايطلل    ر كمر ايتم اعلامكم برسوتقداة في  ي ه ب   تى إشعرلٍ  خت 2026مرلس  1 من ر ب اف د اس اف  

حيث سيكون التعليم غير متزامن بدون  في الفتق اةهرص  برس اد   Microsoft Teamsعلى ميى  من خلاا معلميهم  لفع مىردل الدل س

 حصص بث مباشر. 

 عليه ن ممملع أ لير  افم ل الدخ ا على فتق اس اد من خلاا ميىممم     التعليمي   لضممممرا إامممتمتال العملي نان نؤمن بأا هذا اممميك ا فتصممم   

Microsoft Teams  يوم التعلم عن بعد". قناةفي  هذه الفت ا الاطلاع على اسىردل لدل س" 

 لتوهيل هذه التقتب   ن فت لكم الدعم الكرمل من خلاا:

 https://pwdreset.edu.gov.qa/ResetPassword.aspxاسوت دب أ  كلم  است ل في التاب :  اامااتعردا خر اة  •

 ل ] ضع التطم للدعم التلن  على مدال الورع  أ  الت اصل مع إدالا اسدلا  على التطم   155اةه  الورخن  •

 

 نشكتكم على  ون تعر نكم 

  تفضل ا بلط ا  افت التلدرت  الا ت اب 
 

 

 

 

 


