
 

حلول أسئلة إثرائية في الحوسبة وتكنولوجيا المعلومات
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 ي الثانوية للبن   الإعدادية الابتدائية  مدرسـة مسيعيد  
Mesaieed Primary Preparatory Secondary School for Boys 

 م 2026/ 2025العام الدراسي 

 
 التاريخ الدرس الأسبوع  

م  6202 / 08/01  – 40 1-الأعمال  ءذكا 1  

......... /   12الصف:  ................................................................  اسم الطالب   
 

وذلك بوضع علامة × داخل المربع   3إلى  1اختر الإجابة الصحيحة لكل من الأسئلة من  تعليمات 
 المجاور للإجابة الصحيحة. 

 

 

 

 

 

 

 
من عمليات وأنشطة ذكاء الأعمال، يتم فيها التحضير لتحليل البيانات من خلال تعريف وتجميع  

 مصادر البيانات المتعددة. 

 التقارير    

 تهيئة البيانات   

 تحليل البيانات   

 مقاييس الأداء والمعايير   

 . لمعلومات محددة من قاعدة البيانات، وتعني طلب مخصص من عمليات وأنشطة ذكاء الأعمال 

 التقارير   

 الاستعلام   

 تهيئة البيانات   

 تمثيل البيانات   

 
ويتم فيها مشاركة المعلومات بشكل منظّم، مما يمكن من  من عمليات وأنشطة ذكاء الأعمال، 

 قراءة النتائج واتخاذ القرارات. 

 التقارير   

 تهيئة البيانات   

 تحليل البيانات   

 مقاييس الأداء والمعايير   
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 ي الثانوية للبن   الإعدادية الابتدائية  مدرسـة مسيعيد  
Mesaieed Primary Preparatory Secondary School for Boys 

 م 2026/ 2025العام الدراسي 

 
 

 2025/2026 الثانيمنهاج الفصل    الحوسبة وتكنولوجيا المعلومات    عشر  الثانيالصف 

      

 

  

من الطرق التي يساعد بها ذكاء الأعمال الشركات في اتخاذ    3عدّد  7
  القرارات. 

 الإجابة: 

1-  ____________________________________________________ 

2-  ____________________________________________________ 

3-  ____________________________________________________ 

 

  إلى ماذا يهدف ذكاء الأعمال؟  8

 الإجابة: 

1.  ____________________________________________________ 

2.  ____________________________________________________ 

 

  اذكر ثلاثة أمثلة على تحليلات الأعمال؟  9

 الإجابة: 

1.  ____________________________________________________ 

2.  ____________________________________________________ 

3.  ____________________________________________________ 

 

 مقارنة الأداء بأداء المنافسين  -          إيجاد طرق لزيادة الأرباح

 تحسين العمليات   -              مراقبة وتحليل الأداء 

 التعرف على اتجاهات السوق  -                تحليل سلوك العملاء

 معلومات مُفصَّلة تحويل البيانات الأولية إلى  

تزيد من التنافسية في سوق   مساعدة الشركات في الوصول إلى نتائج تسُاعد في اتخاذ قرارات أفضل 

 واستقرار الأعمال التجارية على المدى الطويل العمل 

 

 نمو المبيعات 

 زيادة الإنتاجية 

 تحسين الكفاءة المالية 



 
 
 
 

 

 

 ي الثانوية للبن   الإعدادية الابتدائية  مدرسـة مسيعيد  
Mesaieed Primary Preparatory Secondary School for Boys 

 م 2026/ 2025العام الدراسي 

 
 

 2025/2026 الثانيمنهاج الفصل    الحوسبة وتكنولوجيا المعلومات    عشر  الثانيالصف 

 التاريخ الدرس الأسبوع 

م  6202/ 15/01–11 2-الأعمال   ءذكا -  تابع 2  

......... /   12الصف:  .................................................................  اسم الطالب   
 

 :، اكتب إجابتك في الفراغ المخصص للإجابة3إلى   1عند الإجابة على الأسئلة من   تعليمات 

 

 

 

 

 

  عرّف المقصود بكل مما يلي:  1

 .  What -Ifإذا(  – تحليل )ماذا   -أ

 الإجابة:_______________________ـ_____________________________ 

 _________________________________________________________ 
 

،   Excel( في برنامج What-Ifأنواع من أدوات تحليل ) 3هناك  2
  اذكرها. 

 الإجابة: 

1-  ____________________________________________________ 

2-  ____________________________________________________ 

3-  ____________________________________________________ 

 

هناك أمران رئيسان يجب الاهتمام بهما عند إنشاء استراتيجية التسعير   3
  وفق التكلفة، اذكرهما؟ 

 الإجابة: 

1.  ____________________________________________________ 

2.  ____________________________________________________ 

 

هو عملية يتم بها إحداث تغييرات على القيم في الخلايا لمعرفة مدى تأثير هذه التغييرات على النتائج  

 المبنية على الصيغ والعمليات الحسابية في جداول البيانات. 

 ( Scenariosالسيناريوهات )

 ( Goal Seekالبحث عن الهدف )

 ( Data Tablesجداول البيانات )

 التكلفة الإجمالية للمنتج 

 هامش الربح الذي نريد الحصول عليه 



 
 
 
 

 

 

 ي الثانوية للبن   الإعدادية الابتدائية  مدرسـة مسيعيد  
Mesaieed Primary Preparatory Secondary School for Boys 

 م 2026/ 2025العام الدراسي 

 
 

 2025/2026 الثانيمنهاج الفصل    الحوسبة وتكنولوجيا المعلومات    عشر  الثانيالصف 

 

 

 التاريخ الدرس الأسبوع 

م  6202/ 15/01-11 1 -ذكاء الأعمال   -  تابع 2  

......... /   12الصف:  ..............................................................  اسم الطالب   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  اكتب المعادلة اللازمة لحساب كل من:  4

 الإجابة: 

 ....................................................................................... =  الإنتاجتكلفة  -1

 ............................................................................. تكاليف شحن المنتج =  -2

 ............................................................................ تكاليف تسويق المنتج =  -3

 ...................................................................................... الربح المتوقع =   -4
 

  أكمل الفراغ بالمصطلح المناسب في كل مما يلي؟  5

 الإجابة: 

 . التكاليف اللازمة لتصنيع المُنتج مجموع  .................... إلىتشير تكلفة   .1

 مستودع المتجر. من المصنع إلى  إلى كافة تكاليف شحن ونقل المُنتج .....................   تكاليفتشُير  .2

 للمنتج.  ...................... إلى تكاليف حملات الإعلان والتسويق   تكاليفتشُير  .3

بواسطة الفرق بين سعر البيع   ويتم الاستدلال عليه تطلق تسمية .................... على المكسب المالي  .4

 والتكلفة. 

 

 الإنتاج 

 الشحن 

 التسويق 

 الربح المتوقع 



















 
 
 
 

 

 

 ي الثانوية للبن   الإعدادية الابتدائية  مدرسـة مسيعيد  
Mesaieed Primary Preparatory Secondary School for Boys 

 م 2026/ 2025العام الدراسي 

 
 

 2025/2026 الثانيمنهاج الفصل    الحوسبة وتكنولوجيا المعلومات    عشر  الثانيالصف 

   . كتوبر من حيث عدد المبيعات من المنتجات أ. لشهري سبتمبر و1مبيعات السنة الحالية قم بعمل سيناريو باسم  -5

بحيث يتم تغيير قيم الشهرين  . مبيعات الافتراضية للسنة القادمةقم بعمل سيناريو افتراضي للسنة القادمة  باسم  -6

 لكل الخلايا   100الى 

   اليورو الى  الدولارقم بتحويل العملة للسعر النهائي للمنتجات من عملة  -7

 قم بتحويل العملة للسعر النهائي للمنتجات من عملة اليورو الى الريال القطري   -8

 في الملف وضبط المعاملات بالصورة المناسبة.    Solverقم بتفعيل وظيفة  -9

 افتح ورقة العمل )تكاليف السلع( 

أداة   -10 لتشغيل  المناسبة  البيانات  بتحديد  باسم     Excel solverقم  الملف  بحفظ  قم  ذلك  بعد  ثم  قيود  بدون 

"N_SOLVER1  : كما في الجدول " 

 بتغيير قيم  قيمة الارباح  الخلية المستهدفة 

R7 30000  شهري ابريل و مايو 

 

أداة   -11 لتشغيل  البيانات  على  المناسبة  القيود  بتحديد  باسم     Excel solverقم  الملف  بحفظ  قم  ذلك  بعد  ثم 

"N_SOLVER2 كما في الجدول " 

 القيود  بتغيير قيم  قيمة الارباح  الخلية المستهدفة 

R7 30000  زيد سعر بيع القطع  يلا  أن   شهري ابريل و مايو 
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 م 2026/ 2025العام الدراسي 

 
 

 2025/2026 الثانيمنهاج الفصل    الحوسبة وتكنولوجيا المعلومات    عشر  الثانيالصف 

 التاريخ الدرس الأسبوع 

م  Excel Solver  - 2 01 –  05/03 / 6202الوظيفة الإضافية  9  

......... /   12الصف:  .................................................................  اسم الطالب   
 

 :للإجابةاكتب إجابتك في الفراغ المخصص    ،03 إلى 01عند الإجابة على الأسئلة من   تعليمات 
 

 

 

 

  عرّف المقصود بكل مما يلي:  1

 . Excelفي برنامج   Solver أداة    -أ

 _________________________________الإجابة:__________________________ 

 _______________________________________________________________ 

  . Solverمن فوائد استخدام أداة   3اشرح باختصار   2

 الإجابة: 

1- _________________________ __________________________________ 

2- ________________________________ ___________________________ 

3- _______________________________________ ____________________ 

 

من حيث    Goal Seekوبين أداة قارن بينهما   Solverلأداة  من خلال دراستك  3
  يلي: كل مما  

 Solver Goal Seek وجه المقارنة 

 متغير واحد عدة متغيرات  عدد المتغيرات

النماذج  
 المحفوظة 

 يسمح بحفظ نتيجة واحدة فقط يسمح بحفظ نموذج أو أكثر 

 لا يستخدم أي قيود  يسمح بإضافة قيود  القيود

 

وتنتمي إلى مجموعة )أدوات    Microsoft Excel( في  add-inهي إحدى الأدوات الإضافية )

 ، وتستخدم لإيجاد أفضل الحلول للنماذج ذات المدخلات المتعددة. إذا(-تحليل ماذا

 محاكاة وتحسين نماذج الأعمال والهندسة المختلفة. 

 تحديد القيم القصوى أو الدنيا الممكنة لقيمة مخزنة في خلية. 

 حل مشاكل البرمجة الخطية )التحسين الخطي(. 
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 م 2026/ 2025العام الدراسي 

 
 

 2025/2026 الثانيمنهاج الفصل    الحوسبة وتكنولوجيا المعلومات    عشر  الثانيالصف 

 التاريخ الدرس الأسبوع 

م  6202/ 05/03  – 01 مشروع الوحدة الأولى  9  

......... /   12الصف:  .... ............................................................... اسم الطالب   
 قم بفتح ملف مشروع التمور الموجود داخل المجلد الخاص بك على سطح المكتب. 

 ورقة تكلفة السلع

 احسب اجمالي التكاليف.  -1
 احسب الربح  -2
 احسب السعر النهائي للكيلوغرام   -3
 2021احسب اجمالي الربح لسنة   -4
$  50000يساوي   2021احسب ما يجب ان تكون عليه الكمية المباعة اذا اردنا ان يكون اجمالي الربح لسنة   -5

 Goal Seekباستعمال أداة 

 ورقة مجموع التكاليف 

 قم بحساب اجمالي التكاليف للكلغ.  -1
 احسب الربح للكلغ  -2
 احسب السعر النهائي للكلغ  -3
 2021مع عدد الكلغ المباعة الموجودة في ورقة العمل : 2021قم بربط خلايا عدد الكلغ المباعة  -4
 احسب الدخل النهائي لكل نوع من التمور   -5
 احسب مجموع الربح .  -6
$مع  50.000قم بالبحث عن السيناريو الأمثل للحصول على ربح يساوي  Excel Solverباستعمال أداة  -7

 الانقاص من التكاليف و زيادة عدد الكيلوغرامات المباعة دون تغيير السعر النهائي للكلغ . 
 قم بحساب اجمالي الدخل بالريال القطري.  -8

 :2021ورقة العمل مبيعات 

 قم بربط السعر النهائي للمنتج مع السعر النهائي الموجود في ورقة العمل مجموع التكاليف.  -1
 قم بربط الربح للمنتج مع الربح الموجود في ورقة العمل مجموع التكاليف.  -2
 قم بحساب اجمالي المبيعات السنوي لكل منتج.  -3
 قم بحساب الدخل النهائي لكل منتج.  -4
 احسب اجمالي الدخل .  -5
 قم بحفظ السيناريو الحالي.  scenario managerباستعمال أداة   -6
 كغ .  2000باستعمال نفس الأداة قم بحساب الدخل النهائي لو تم زيادة المبيعات لشهريْ نوفمبر وديسمبر إلى  -7
 قم بحساب اجمالي الدخل بالريال.  -8
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 2025/2026 الثانيمنهاج الفصل    الحوسبة وتكنولوجيا المعلومات    عشر  الثانيالصف 

 التاريخ الدرس الأسبوع 

م  6202 / 12/03  – 08 1- السيرة الذاتية والرسالة الرسمية  10  

......... /   12الصف:  .......................................................... ........ اسم الطالب   
 

داخل المربع   ×وذلك بوضع علامة   3إلى  1من اختر الإجابة الصحيحة لكل من الأسئلة   تعليمات 

 . المجاور للإجابة الصحيحة
 

 

 

 

 

 

 
ويتم سردها بترتيب   ة الذاتية يركّز على خبرات العمل لدى الشخصأي نوع من أنواع السير

 زمني عكسي؟ 

 المدمجة  

 الوظيفية   

 المخصصة   

 المتسلسلة زمنيا    

 للمُرشّح إذا لم يكن لديه تاريخ توظيف طويل نسبيا؟ً أي نوع من السيرة الذاتية تعُتبر الأنسب  

 المدمجة  

 الوظيفية   

 المخصصة   

 المتسلسلة زمنيا    

 
مُرشح للوظيفة بدلاً من سرد الخلفية  أي أنواع السيرة الذاتية تركّز على الكفاءة الفردية لل

 . الوظيفية 

 المدمجة  

 الوظيفية   

 المخصصة   

 المتسلسلة زمنيا    

1 
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 2025/2026 الثانيمنهاج الفصل    الحوسبة وتكنولوجيا المعلومات    عشر  الثانيالصف 

 :للإجابةاكتب إجابتك في الفراغ المخصص    ،06 إلى 04عند الإجابة على الأسئلة من   تعليمات 

 

 

  من أنواع السيرة الذاتية الاحترافية.   3عدد  4

 الإجابة: 

1-  ____________________________________________________ 

2-  ____________________________________________________ 

3-  ____________________________________________________ 

 

  عرّف المقصود بكل مما يلي:  5

 . السيرة الذاتية الاحترافية  -أ

 الإجابة:_______________________ـ_____________________________ 

 _________________________________________________________ 

 . الوظيفية السيرة الذاتية  -ب 

 الإجابة:____________________________________________________ 

 ______________________________ـ__________________________ 

 

  من المعلومات التي تتضمنها السيرة الذاتية في هيكلها.   3اذكر  6

 الإجابة: 

1-  ____________________________________________________ 

2-  ____________________________________________________ 

3-  ____________________________________________________ 

 

 ً  السيرة الذاتية المتسلسلة زمنيا

 السيرة الذاتية الوظيفية 

 ة السيرة الذاتية المدمج 

 الاسم ومعلومات الاتصال 

 التعليم )الخلفية الأكاديمية( 

 المهارات

التعليمية والخبرات والمهارات التي تؤهل الشخص لوظيفة ما،  هي وثيقة تلخص الإنجازات 

 غرض الترشح للحصول على هذه الوظيفة. وتقُدّم إلى صاحب العمل ب

مهارات وقدرات المرشح، وترُكّز على الكفاءة الفردية  أحد أنواع السير الذاتية تؤكّد على  

 للمتقدم بدلاً من سرد الخلفية الوظيفية. 
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 التاريخ الدرس الأسبوع 
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......... /   12الصف:  ......................................................................  اسم الطالب   
 

رقم  
 المهارة السؤال 

 نفذ
✓ 

 لم ينفذ 
 

 1-تدريب 

 وتعديله:  اختيار قالب 

 Blue grey resumeأنشئ سيرة ذاتية احترافية معتمداً على القالب  ❖
  114صـ – 113خطوات المهارة بالكتاب صـ                  

 عدل القالب وذلك بحذف الصور وكتابة معلومات السيرة الذاتية  ❖
 115خطوات المهارة بالكتاب ص                         

  

 2تدريب 

 إعادة تريب أعمدة الجدول 

 أعد ترتيب أعمدة جدول السيرة الذاتية مع مراعاة ما يلي: 

a. .أن يكون العمود الذي يحتوى على الاسم على يسار الصفحة 

b.  أن يكون العمود الفارغ في الوسط وعمود الملف الشخصي على اليمين 

   116خطوات المهارة بالكتاب ص

  

 3تدريب 

 تغيير عرض أعمدة جدول السيرة الذاتية 

  بتغيير عرض أعمدة جدول السيرة الذاتية مستعيناً بالجدول التاليقم 

    
 117خطوات المهارة بالكتاب ص

 العمود الأيسر العمود الأوسط  العمود الأيمن  العمود 

 Inches 0.5     Inches 4    Inches   3 الحجم

  

   4تدريب 

 قلب الخلفية 

خطوات المهارة   . Flip Horizontalقم بقلب خلفية السيرة الذاتية لتصبح   ❖

 118بالكتاب ص

 احفظ ملف السيرة الذاتية باسمك متبوعا بصفك  ❖
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 التاريخ الدرس الأسبوع 

 م  2026  /02/04 – 29/03 3-السيرة الذاتية والرسالة الرسمية  13

......... /   12الصف:  ......................................................................  اسم الطالب   
 

 قم بأنشاء سيرة ذاتية خاصة بك :  MS Wordباستخدام برنامج 

 newأنشئ ملف جديد  -1

 Createواضغط   Blue gray resumeاختار قالب  -2

 ( 115ير المحاذة للنص الى اليمين )استعن بالكتاب ص  ي عدل على القالب بتغ -3

 احذف الصورة الموجودة واكتب المعلومات المناسبة لك بدلا من الموجودة.  -4

 ( 116)استعن بالكتاب ص اعد ترتيب أعمدة الجدول  -5

 ( 117)استعن بالكتاب ص غير عرض أعمدة الجدول   -6

 ( 118)استعن بالكتاب ص اقلب الخلفية لاستدارة افقية   -7

 ( 119)استعن بالكتاب ص قم بإضافة اسطر بين النصوص ونسقها بطريقة مناسبة   -8

قم بإضافة مستوى بالنسب المئوية لكل مهارة من المهارات التي تتقنها من خلال إضافة اشكال وتحرير النصوص  -9

 ( 120)استعن بالكتاب ص 

 ( 121)استعن بالكتاب ص صورة الملف الشخصي لسيرتك الذاتية  أضف -10

 

 

  

 تدريب اثرائي: 

 استخدم قوالب جديدة مختلفة لعمل السيرة الذاتية.  
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داخل المربع   ×وذلك بوضع علامة   3إلى  1من اختر الإجابة الصحيحة لكل من الأسئلة   تعليمات 

 . المجاور للإجابة الصحيحة
 

 

 

 

 

 

 
يستخدم للتعبير عن الاستياء من استخدام منتج أو خدمة، وطلب   الرسمية الخطاباتأي أنواع 

 ؟ اتخاذ إجراء للتعويض أو تصحيح الوضع

 الشكر  

 الشكوى   

 التغطية   

 التوصية   

 
عن التقدير لمتلقّيه ويكون عادة قصيراً ومركّزاً،   للتعبير  يستخدم الرسمية الخطاباتأي أنواع 

 ؟ ويساهم في بناء العلاقات المهنية الإيجابية

 الشكر  

 ة الاستقال  

 التغطية   

 الشكوى   

 
الموظفون من رؤسائهم السابقين، وذلك للمصادقة على   يطلبه الرسمية الخطاباتأي أنواع 

 ؟ الخبرات والمهارات والإنجازات المنسوبة للموظف

 الشكر  

 ة لالاستقا  

 التغطية   

 التوصية   

1 

A 

B 

C 

D 

2 

A 

B 

C 

D 

3 

A 

B 

C 

D 
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 :للإجابةاكتب إجابتك في الفراغ المخصص    ،06 إلى 04عند الإجابة على الأسئلة من   تعليمات 

 

 

 

 

  من النصائح المفيدة حول صياغة الخطابات الرسمية )رسائل العمل(.   اثنتيناذكر  4

 الإجابة: 

1-  ____________________________________________________ 

2-  ____________________________________________________ 

 

  عرّف المقصود بكل مما يلي:  5

 . الخطاب الرسمي  -أ

 الإجابة:_______________________ـ_____________________________ 

 _________________________________________________________ 

 . خطاب التغطية  -ب 
















